POWIATOWY URZAD PRACY W OPOLU

ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole
tel.: +48 77 44 22 929

email: opop@praca.gov.pl

URZAD PRACY opole.praca.gov.pl

REGULAMIN

przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Opolu

jednorazowo Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy

prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podje¢ciem tej dzialalnosci

Podstawa prawna:

L.

10.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych (Dz.U.UE.L.2016.119, str. 1 ze zm.),

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.U.UE.L.2023/2831),

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz.U.UE.L.2013.352, str. 9 ze zm.),

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U.2025.620 ze zm.),
Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U.2025.1071 t. j. ze zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz.U.2025.468 t. j. ze zm.),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz.U.2025.1480 t. j. ze zm.),

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t. j.),
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie
wnioskow i realizacji umow o dofinansowanie dziatalnos$ci gospodarczej oraz o refundacje kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (Dz.U.2025.1645), zwanego dalej Rozporzadzeniem,
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29.03.2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz.U.2024.40 t. j. ze zm.).

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

1.

2.
3.

Urzedzie oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu, dziatajacego z upowaznienia
Prezydenta Miasta Opola.

Ustawie nalezy przez to rozumie¢ ustawg z 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
Rozporzadzeniu nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow 1 realizacji umow o dofinansowanie
dziatalno$ci gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
(Dz.U.2025.1645).

Bezrobotnym oznacza osobg¢ spemiajaca przestanki art. 2 Ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia.

Opiekun oznacza to poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawne;j.



6. Wnioskodawcy oznacza to:

1) Bezrobotnego,

2) Absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U.2025. 83 ze zm. i 620 ze zm.), zwanego dalej
~Absolwentem CIS”, lub Absolwent klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt
1b tej ustawy, zwanego dalej ,,Absolwentem KIS”,

3) Poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna
osoby niepetnosprawnej zwanego dalej ,,Poszukujacym pracy”.

7. Dofinansowaniu podjecia dzialalnosci gospodarczej nalezy przez to rozumieé¢ przyznane
jednorazowo $rodki na podjegcie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanego z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej
w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia obowiazujacego w dniu
zawarcia umowy.

8. Whniosku nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarcze;.

§2

Dofinansowanie  podjecia  dziatalno$ci  gospodarczej  stanowi pomoc de  minimis
w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.U.UE.L.2023/2831) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
Urzad wydaje Wnioskodawcy, ktory otrzymat dofinansowanie zaswiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis.

Whioskodawcy, zobowigzani sg do przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomoca
de minimis przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

§3
Whiosek o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej moze ztozy¢:

1) Bezrobotny, ktory na dzien ztozenia Wniosku:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego,

b) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywal dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej,

¢) nie wykonuje za granicg dzialalnos$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,

d) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

e) nie skorzystal z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

f) w okresie ostatnich 12 miesig¢cy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie,

g) nie zlozyl do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;.

2) Absolwent CIS lub Absolwent KIS, ktory na dzien ztozenia Wniosku:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
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z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego,

b) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywal dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej,

¢) nie wykonuje za granicg dzialalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalno$ci gospodarczej,

d) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

e) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

f) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
whniosku o srodki na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;.

3) Opiekun, ktory na dzien ztozenia Wniosku:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub os$wiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego,

b) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjgcie dziatalnosci gospodarcze;,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

¢) nie skorzystal zumorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

d) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
W ustawie,

e) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnoSci gospodarczej lub
wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,

Whniosek Bezrobotnego, Absolwenta CIS Absolwenta KIS Iub Opiekuna ubiegajacego si¢
o przyznanie dofinansowania na podjg¢cie dzialalnosci gospodarczej, sktadany w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Opolu powinien zawiera¢ co najmniej nast¢pujace dane i informacje:

1) imig¢ i nazwisko Wnioskodawcy,

2) numer PESEL, a w przypadku jego braku — rodzaj, seri¢ i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢,

3) adres miejsca zamieszkania Wnioskodawcy,

4) adres do doreczen,

5) adres do dorgczen elektronicznych (o ile posiada),

6) adres e-mail,

7) telefon kontaktowy,

8) symbol podklasy rodzaju dziatalnos$ci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci
2025 (PKD),

9) opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach, pozwoleniach,
licencjach lub o koncesjach,

10) adres statlego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
dziatalnosci wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania zakupionych w ramach
dofinansowania sktadnikéw majatkowych,

11) opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalno$¢ gospodarcza, chyba ze
dziatalnos¢ bedzie wykonywana mobilnie,

12) informacje o wyksztatceniu, ukonczonych szkoleniach, dos$wiadczeniu zawodowym lub
o umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci,

13) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, wraz ze zrodtami ich
finansowania;

14) szczegodtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych
na zakup towaréw i ustug, w szczego6lnosci na zakup Srodkoéw trwatych, urzadzen, maszyn,
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10.

11.

materiatow, towaréw, materiatdéw reklamowych, wartosci niematerialnych lub prawnych, na
pozyskanie lub dostosowanie do planowanej dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podj¢ciem dziatalnosci gospodarczej,

15) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(miesiecznie) wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen,

16) kwote wnioskowanego dofinansowania (max 6-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia
obowiazujacego w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie),

17) informacj¢ o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia umowy,

18) podpis Wnioskodawcy.

Do Whniosku o dofinansowanie Bezrobotny dotacza oswiadczenie o spetnieniu warunkow, o ktorych

mowa w § 3 ust. 1 pkt 1) Regulaminu; Absolwent CIS lub Absolwent KIS dolacza o§wiadczenie o

spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2) Regulaminu; Opiekun dotacza oswiadczenie

o spelieniu warunkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3) Regulaminu.

Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca dotacza:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis W rolnictwie lub
rybolowstwie, jakie wnioskodawca otrzymatl w okresie, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 2
rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 z 15.12.2023), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2023/2831”, albo o$wiadczenie o
wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie;

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. 2025. 468
t.j. ze zm.).

Whioskodawca sktada Wniosek na obowigzujacym w PUP w Opolu formularzu, stanowiacym

Zakacznik nr 1 do Regulaminu.

Whnioskodawca wraz z wnioskiem sktada Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢

o pomocy de minimis, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Whiosek ztozony przez Bezrobotnego, Absolwenta CIS, Absolwenta KIS lub Opiekuna zostanie

uwzgledniony jedynie w przypadku gdy Bezrobotny, Absolwent CIS, Absolwent KIS lub Opiekun

spetnia lacznie, odpowiednio, warunki o ktorych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, bedzie
zarejestrowany w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Opolu co najmniej 14 dni przed dniem zlozenia

Whniosku o dofinansowanie oraz zlozy kompletny i prawidlowo sporzadzony Wniosek, a Urzad

dysponuje srodkami Funduszu Pracy na jego sfinansowanie.

Whnioskodawca moze ztozy¢ Wniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami w postaci papierowej

lub elektronicznej w terminie i godzinach wskazanych w ogloszeniu o naboru Wnioskow,

zamieszczonym na stronie internetowej Urzedu: opole.praca.gov.pl.

Whniosek w postaci papierowej Wnioskodawca moze zlozy¢ osobiscie w Centrum Aktywizacji

Zawodowej PUP w Opolu, ul. Jana Bytnara Rudego 8, pokdj numer 4 lub przesta¢, za posrednictwem

operatora pocztowego (np. Poczta Polska, InPost, DPD, DHL) na adres Powiatowego Urz¢du Pracy

w Opolu.

W przypadku przestania Wniosku w postaci elektronicznej lub papierowej za posrednictwem

operatora pocztowego liczy si¢ faktyczna data i godzina wptywu Wniosku do Urzgdu, a nie data

nadania przesytki. Wnioski, ktore wptyng po wyznaczonym terminie i godzinie naboru nie beda
podlegaty ocenie formalnej i merytorycznej i nie bedg zwracane Wnioskodawcy.

W razie stwierdzenia brakow we Wniosku o dofinansowanie lub bledow rachunkowych oraz innych

oczywistych pomylek Urzad wzywa Wnioskodawce do uzupeinienia lub poprawienia Wniosku

W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia Wniosku bez

rozpoznania.

Ztozone Wnioski, poprawne pod wzgledem formalnym, ocenia powotana zarzadzeniem Dyrektora

PUP w Opolu ,,Komisja ds. opiniowania wnioskow dot. przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy

w Opolu pracodawcom refundacji ze srodkéw Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz §rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

przez bezrobotnego”.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

W trakcie rozpatrywania Wnioskow o dofinansowanie podjecia dziatalnoSci gospodarczej Komisja
ocenia:
1) opis planowanej dziatalnosci gospodarczej, w tym:

a) realno$¢ zaplanowanego przedsigwzigcia na podstawie opisu i uzasadnienia planowanej
dzialalno$ci przedstawionego/opisanego przez Wnioskodawce oraz charakterystyke
planowanego produktu lub ustugi przedstawionych/opisanych przez Wnioskodawce,

2) kwalifikacje zawodowe — potencjat Wnioskodawcy, w tym:

a) spojnos$¢ posiadanego udokumentowanego: wyksztalcenia, ukonczonych kurséw i szkolen,
posiadanych uprawnien z planowang dziatalnoscia gospodarcza,

b) spojnos¢ udokumentowanego doswiadczenia zawodowego z planowang dzialalno$cia
gospodarcza,

¢) inne posiadane umiejetnosci przydatne do wykonywania planowanej dziatalnosci.

3) analize¢ rynku i konkurencji, w tym:

a) realno$¢ oszacowania liczby potencjalnych klientow w stosunku do planowanego
przedsiewzigcia, sposob dotarcia/pozyskania potencjalnych klientéw przez Wnioskodawce,

b) realno$¢ zaplanowanego przedsigwziecia i jego szanse przetrwania wobec konkurencji,

4) kalkulacje kosztow zwiagzanych z podjeciem planowanej dziatalnosci gospodarczej, w tym:

a) spojno$¢ planowanych ze $rodkéw FP zakupow z rodzajem planowanej dziatalnosci
gospodarczej, zasadno$¢ planowanych wydatkéw pod wzgledem ekonomiczno-finansowym,

b) stopien w jakim zakupy zaplanowane ze s$rodkow FP, pozostale niezbedne wydatki
finansowane poza dotacjg oraz posiadane zasoby/$rodki wlasne umozliwiag kompleksowa
realizacje planowanego przedsiewzigcia,

5) szacowane przychody i koszty, w tym:

a) realnos¢ przyjetej prognozy sprzedazowej, planowanych przychodéw i dochodow,

b) realno$¢ oszacowania stalych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w kontekscie
planowanego przedsiewziecia.

W trakcie rozpatrywania Wnioskow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej Komisja
weryfikuje przynaleznos¢ Wnioskodawcy do grupy bezrobotnych, ktorym zgodnie z art. 69 Ustawy
przyshuguje pierwszenstwo udzialu w formach pomocy.

W przypadku gdy dwa lub wigcej Wnioskow, po dokonaniu oceny merytorycznej, uzyska takg sama
liczbe punktéw, wyzsze miejsce na liscie rankingowej otrzymuje Wniosek, ktory uzyskat wyzsza
liczbe punktow w nastepujacych kryteriach:

a) opis planowanej dziatalnosci gospodarcze;j,

b) kwalifikacje zawodowe — potencjat Wnioskodawcy,

c) realnos¢ oszacowania liczby potencjalnych klientow w stosunku do planowanego
przedsigwzigcia, sposob dotarcia/pozyskania potencjalnych klientoéw przez Wnioskodawce,

d) stopien w jakim zakupy zaplanowane ze s$rodkow FP, pozostate niezbedne wydatki
finansowane poza wnioskowanym dofinansowaniem oraz posiadane zasoby/srodki wlasne
umozliwig kompleksowa realizacje planowanego przedsiewziecia,

e) lacza liczbe punktéw uzyskang przez Wnioskodawce za przynaleznosé, na dzien zlozenia
Whiosku o dofinansowanie, do grupy bezrobotnych, ktérym przystuguje pierwszenstwo
udzialu w formach pomocy.

W sytuacji gdy dwa lub wigcej Wnioskow uzyska identyczng liczbe punktow w ramach kazdego
z kryteriow, o ktorych mowa w ust. poprzedzajacym, miejsce na liscie rankingowej zostanie ustalone
w wyniku komisyjnego losowania, w ktérym beda uczestniczy¢ Przewodniczacy lub Zastepca
Przewodniczacego ,,Komisji ds. opiniowania wnioskéw dot. przyznawania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Opolu pracodawcom refundacji ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez bezrobotnego” oraz dwoch cztonkow Komisji.

O ostatecznym przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania rozstrzyga Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu dzialajacy z upowaznienia Prezydenta Miasta Opola, na
podstawie przedstawione]j przez Komisj¢ punktowej oceny wniosku oraz dodatkowych uwag komisji
do Wniosku.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia Wniosku o dofinansowanie Urzad powiadamia
Whioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego Wniosku.
W przypadku nieuwzglgdnienia Wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.



§4

Dofinansowanie podjg¢cia dziatalnosci gospodarczej moze byé przeznaczone na zakup maszyn,

urzadzen, mebli, sprzgtu komputerowego i innych $rodkéw trwatych niezbednych do rozpoczecia

i prowadzenia dziatalnosci, a takze na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji doradztwa

zwigzanego z podjeciem tej dziatalnosci.

Na remont lokalu, w ktéorym prowadzona bedzie dziatalno$¢ gospodarcza mozna przeznaczy¢ do 20%

wnioskowanej kwoty dofinansowania.

Na zakupu towarow i materiatow do produkcji, sprzedazy lub wykonania ustugi mozna przeznaczy¢

do 20% wnioskowanej kwoty dofinansowania.

Na reklame planowanej dziatalnosci gospodarczej mozna przeznaczy¢ do 5% wnioskowanej kwoty

dofinansowania.

Dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢ przeznaczone na:

1) optaty eksploatacyjne, takie jak: prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.,

2) oplaty administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéow wraz
z podatkami,

3) koszty podlaczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, internetu) oraz koszty
abonamentow, ubezpieczenia, podatki, akcyze,

4) wyceng rzeczoznawcy majatkowego, wykup koncesji oraz zezwolen,

5) sfinansowanie udzialéw ewentualnego wspdlnika lub dziatalnosci,

6) koszty szkolen i kursow,

7) zakup odziezy, z wylaczeniem odziezy roboczej i ochronnej,

8) zakup telefonu komorkowego, w tym smartfona lub iphona,

9) zakup automatow do gier zreczno$ciowych i hazardowych,

10) koszty remontu, modernizacji lub adaptacji lokalu mieszkalnego osoby bezrobotnej,

11) sptate zadtuzenia wynikajacego z zaciaggnigtych zobowigzan,

12) zakup nieruchomosci lub optaty tytutu uzytkowania wieczystego,

13) koszty przesytki i dostawy, transportu, przygotowania i pakowania przesylek,

14) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spoétkach, optaty kaucyjne,

15) zakup srodkéw w ramach umowy kupna - sprzedazy od krewnych w linii prostej i bocznej,

16) zakup samochodu osobowego, dostawczego, cigzarowego, motocyklu, hulajnogi, roweru,

17) dzialalno§¢ zwiazang z najmem/dzierzawa sprzetu zakupionego ze $rodkéw finansowych
w ramach przyznanego dofinansowania,

18) zakup kasy fiskalnej oraz innych urzadzen fiskalnych.

§5

Podstawa przyznania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej jest umowa cywilnoprawna
zawarta przez Urzad z Bezrobotnym, Absolwentem CIS, Absolwentem KIS lub Opiekunem w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej wynosi nie wiecej niz
6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia umowy.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewazno$ci.

Umowa, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub
kilku formach.

Bezrobotny, Absolwentem CIS, Absolwentem KIS lub Opiekun, ktéremu przyznane zostato
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zobowigzuje si¢ do dorgczenia Urzgdowi przed
ustalonym terminem podpisania umowy - o$wiadczenia poreczyciela(i) w celu zabezpieczenia
prawidtowego wykonania umowy w jednej ze wskazanych ponizej form:

1) cywilnoprawnej umowy poreczenia wraz z o$wiadczeniem porgczyciela (i) o uzyskiwanych
dochodach, ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu oraz aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okres$leniem wysoko$ci miesigcznej sptaty zadtuzenia,

2) blokady rachunku bankowego Wnioskodawcy tj. os§wiadczenia Wnioskodawcy o posiadaniu
srodkéw niezbednych do dokonania blokady w wysokosci réwnej kwocie przyznanego
dofinansowania podjecia dziatalnoséci powigkszonej o odsetki ustawowe w kwocie stanowigcej
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6.

10.

11.

rownowarto$¢ 20 % kwoty przyznanego dofinansowania z podaniem nazwy banku i numeru
rachunku bankowego,

3) blokady rachunku bankowego osoby nie bedacej Wnioskodawca tj. oswiadczenia
o posiadaniu $rodkéw niezbednych do dokonania blokady w wysokosci rownej kwocie
przyznanej dotacji powigkszonej o odsetki ustawowe w kwocie stanowigcej rownowartos¢ 20 %
kwoty przyznanej dotacji z podaniem nazwy banku i numeru rachunku bankowego.

Prawnego zabezpieczenia ewentualnych roszczen Urzgdu w formie porgczenia mogg udziela¢ osoby
fizyczne, ktore na dzien podpisania umowy poreczenia nie ukonczyly 75-go roku zycia, spetniajace
jeden z ponizszych warunkdw:

1) osiagnety w ciagu ostatnich 3 miesiecy, $redni miesi¢czny dochod netto w wysokosci co
najmniej 40 % przecigtnego wynagrodzenia brutto obowigzujacego w dniu sktadania wniosku
przez osobe bezrobotna, wolny od zaj¢¢ egzekucyjnych i sa zatrudnione u pracodawcy majacego
siedzibe firmy na terenie Polski, na czas nieokreslony lub okreslony, na co najmniej 2 lata od
daty zawarcia umowy pomigdzy bezrobotnym, a Urzedem i nie bedace w okresie wypowiedzenia
umowy o prace,

2) otrzymaly w ciagu ostatnich 3 miesiecy emeryturg lub rente netto w wysokos$ci co najmniej
40 % przecig¢tnego wynagrodzenia brutto obowigzujacego w dniu sktadania wniosku przez osobg
bezrobotna, przy czym renta powinna by¢ przyznana na co najmniej 2 lata,

3) maja zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Polski i osiagaja w ciagu ostatnich
6 miesigcy, Srednio miesigczny dochod netto w wysokosci co najmniej 40 % przecigtnego
wynagrodzenia brutto obowigzujacego w dniu sktadania wniosku przez osobg bezrobotng
i nie zalegaja z optacaniem skladek z tytulu ubezpieczenia spotecznego i podatkéw
z prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

Liczba poreczycieli uzalezniona jest od wysokosci dofinansowania przyznawanego Bezrobotnemu,
Absolwentowi CIS, Absolwentowi KIS lub Poszukujagcemu pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarczej i tak:

1) przy kwocie dofinansowania do 15 500,00 zt - wymagane jest por¢czenie przez co najmniej
1 poreczyciela,

2) przy kwocie dofinansowania powyzej 15 500,00 zt - wymagane jest porgczenie przez co
najmniej 2 poreczycieli.

Poreczenia nie mogg udziela¢ osoby:

1) zadluzone, posiadajace kredyty lub inne zobowiazania finansowe, ktorych dochdd netto po
sptacie co miesiecznych zobowigzan wobec bankéw lub innych instytucji finansowych bytby
nizszy niz 40% przecigtnego wynagrodzenia,

2) wspotmatzonkowie Wnioskodawcy i poreczycieli,

3) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, opodatkowane w formie ryczattu
ewidencjonowanego lub rozliczajace si¢ na zasadzie karty podatkowe;j.

Ustanowienie prawnego zabezpieczenia Umowy o dofinansowanie wymaga rowniez zatgczenia:

1) w przypadku gdy Wnioskodawca nie pozostaje w zwigzku maltzenskim - o$wiadczenia
0 niepozostawaniu w zwigzku matzenskim

2) w przypadku gdy Wnioskodawca i porgczyciel pozostaja w zwigzku malzenskim -
o$wiadczenia zgody malzonka Wnioskodawcy na zawarcie Umowy o dofinansowanie
dziatalno$ci gospodarczej i oswiadczenia zgody matzonka poreczyciela na udzielenie przez
niego poreczenia w celu zabezpieczenia Umowy o dofinansowanie, ewentualnie zatgczenia
odpisu aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia znoszacego matzenskg wspolnosc
majatkowa,

Powyzsze o§wiadczenia sktadane sg osobiscie w siedzibie PUP w Opolu, w obecnosci pracownika
Urzedu.

Urzad moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie jest nie wystarczajagce do pokrycia zobowigzan, ktdore moga powsta¢ w zwigzku
z nieprawidtows realizacjg umowy.

Jezeli Bezrobotnemu, Absolwentowi CIS, Absolwentowi KIS lub Opiekunowi do dnia spetnienia
warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy nie bedzie
przystugiwalo prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, Urzad na wniosek Bezrobotnego, Absolwenta CIS, Absolwenta KIS lub Opiekuna moze
wyrazi¢ zgode na zmniejszenie warto$ci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie
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albo moze przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu rownowarto$ci podatku od
towarow 1 ustug zwalniajgc jednoczesnie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

§6

Do obowiazkéw Bezrobotnego, Absolwenta CIS, Absolwenta KIS lub Opiekuna, ktory otrzymat
dofinansowanie podjgcia dziatalnosci gospodarczej, nalezy:

L.

10.

Podjecie dziatalno$ci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia otrzymania §rodkow, na konto bankowe
Whioskodawcy. Srodki podlegaja przekazaniu przez Urzad w terminie 14 dni od dnia zawarcia
Umowy.
Weczesniejsze rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, tj. przed otrzymaniem srodkéw na konto,
skutkuje zadaniem zwrotu dofinansowania.
Wydatkowanie otrzymanych $rodkéw w terminie do 2 miesigcy od dnia podjgcia dziatalnosci
gospodarczej, dokonujac zakupéw na terenie Rzeczpospolitej Polskiej. W uzasadnionych
przypadkach, za zgoda Urzgdu bedzie mozna dokona¢ zakupow na terenie krajow Unii Europejskiej.
Rozliczenie otrzymanych $rodkéw w terminie do 2 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci
gospodarczej. W tym celu Bezrobotny, Absolwent CIS, Absolwent KIS lub Opiekun przedktada
Urzedowi zestawienie wydatkow na poszczegoélne towary i ustugi, o ktérych mowa w § 3 ust. 2
pkt 14) Regulaminu, sporzadzonego na podstawie oplaconych faktur lub innych réwnowaznych
dokumentow ksiggowych, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od towarow i ustug oraz
cen netto. Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia Umowy o dofinansowanie do
dnia ztozenia rozliczenia.
Do rozliczenia dotacza si¢ kopie dokumentow potwierdzajacych nabycie towardéw i ustug (np. faktury,
faktura proforma, rachunki, umowa kupna - sprzedaz oraz dokonanie zaptaty (np. potwierdzenie
przelewu z konta bankowego Wnioskodawcy).
W przypadku nabycia przez Wnioskodawce rzeczy uzywanej:
a) na podstawie umowy kupna - sprzedazy, ktorej warto$¢ przekracza 1000,- zt, do rozliczenia
nalezy dotaczy¢:
— deklaracje w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych PCC 3,
— dowod zaptaty 2% podatku od wartosci zawartej umowy kupna - sprzedazy,
— dowod pierwotnego zakupu sprzgtu w postaci faktury lub rachunku, nabytego w oparciu
o umowe kupna - sprzedazy,
— deklaracje dotyczacg zakupu sprzetu uzywanego, na wzorze stanowigcym Zatagcznik nr 9
do Regulaminu,
b) na podstawie faktury lub rachunku, do rozliczenia nalezy dotaczyc¢:
— deklaracj¢ dotyczaca zakupu sprzetu uzywanego, na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 9
do Regulaminu.
Zwrot niewydatkowanych $rodkéw nastgpuje w terminie 7 dni od dnia zlozenia rozliczenia
otrzymanych srodkow.
Wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy.
Do okresu wykonywania dzialalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego.
Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, wlicza si¢ okres prowadzenia przedsiebiorstwa
przez osoby, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsicbiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwiazanych z sukcesjg przedsigbiorstw
(Dz.U. 2021. 170), zarzadcg sukcesyjnego lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym mowa
w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.
Niezawieszanie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dhuzszy niz 6 miesiecy oraz
niezwtocznego pisemnego powiadomienia Urzedu o dacie zawieszenia oraz wznowienia dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania umowy o dofinansowanie dziatalno$ci gospodarcze;.
Niepodejmowanie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej.



§7

Jezeli Bezrobotny, Absolwent CIS, Absolwent KIS lub Opiekun, ktory otrzymat dofinansowanie
podjecia dziatalno$ci gospodarczej, nabgdzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzany do zwrotu roéwnowarto$ci podatku od
towarow 1 ustug zakupionych w ramach umowy.

Zwrot rownowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

Zwrot rownowartosci podatku od towardéw i uslug po terminie okreslonym w ust. 2 powoduje
konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Jezeli Bezrobotnemu, Absolwentowi CIS, Absolwentowi KIS Iub Opiekunowi nie bedzie
przystugiwalo prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego o kwotg podatku
naliczonego do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy, Urzad sprawdza co najmniej raz w roku, czy Bezrobotny, Absolwent CIS,
Absolwent KIS lub Opiekun nie nabyt tego prawa, nie dtuzej jednak niz przez 5 lat, liczagc od konca
roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego. Jezeli Bezrobotny, Absolwent
CIS, Absolwent KIS lub Opiekun nabyt to prawo, Urzad sprawdza, czy dokonat zwrotu rownowartosci
podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach dofinansowania na wyodrebniony rachunek
bankowy Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu.

§8

Bezrobotny, Absolwent CIS, Absolwent KIS lub Poszukujacy pracy, ktory otrzymat dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej dokonuje zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyt
obowiazki okreslone w § 6 Regulaminu.

W przypadku wykorzystania §rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania §rodkéw nienaleznie
lub w nadmiernej wysoko$ci osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia otrzymania $srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na swiadczeniu
ushug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na
$wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, w tym uslug mobilnych, dokonuje
zwrotu otrzymanych $rodkoéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dzialalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dzialalnos¢ gospodarcza byla
wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesigcy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy
przepisy ust. 1 12 stosuje si¢ odpowiednio.

Do Opiekuna, ktéry otrzymal dofinansowanie podjgcia dziatalnos$ci gospodarczej przepis ust. 3
Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

Zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy przez
osobg, o ktorej mowa w ust. 3 i 4, wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uplywem 12 miesigcy jej
prowadzenia i nieprowadzenia przedsi¢biorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia
5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw (Dz.U.2021.170), zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy, zwrot Srodkéw nastepuje
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do uplywu 12 miesigcy wykonywania dziatalnos$ci
gospodarczej, bez odsetek.

Zwrot srodkow, o ktorym mowa w ust. 1-3 1 6, jest dokonywany na wyodrebniony rachunek bankowy
PUP w Opolu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Urzedu.

Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podj¢cia dziatalno$ci
gospodarczej nastepuje na podstawie przepisOw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postegpowania cywilnego (Dz.U. 2024.1568 ze zm. i 1841 ze zm. oraz Dz.U.2025.620 ze zm.).



§9

Urzad moze przeprowadzi¢ wizyt¢ monitorujgcg i/lub kontrolg przyznanej formy pomocy w zakresie
prawidtowosci realizacji zawartej umowy z Bezrobotnym, Absolwent CIS, Absolwent KIS Iub
Opiekunem i wydatkowania $rodkow zgodnie z przeznaczeniem.

Urzad w trakcie realizacji umowy dokonuje oceny prawidlowosci jej wykonania, w szczegdlnosci
poprzez weryfikacje¢ spelnienia warunkow, o ktorych mowa w § 6 Regulaminu.

Na kazde wezwanie Urzedu Bezrobotny, Absolwent CIS, Absolwent KIS lub Opiekunem
zobowigzany jest udostepni¢ oryginaty dokumentéw zwiagzanych z realizacja umowy oraz przedtozy¢
do wgladu oryginaty dokumentow potwierdzajace stan faktyczny danych zawartych we Wniosku
o0 przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej i jego Zatacznikach.

§10

Urzad zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej w przypadku wprowadzenia ograniczen wydatkow z Funduszu Pracy.

Urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci za koszty poniesione przez Wnioskodawce w przypadku
nie zawarcia umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy wymienione

na jego wstepie.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 - Wniosek o przyznanie Bezrobotnemu, Absolwentowi CIS, Absolwentowi KIS lub

Poszukujacemu pracy jednorazowo $rodkoéw z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci

gospodarczej.

Zatacznik nr 2 - Formularz informacji niezb¢dnych do udzielenia pomocy de minimis.

Zalacznik nr 3 - Os$wiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach.

Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie wspdtmalzonka poreczyciela.

Zalacznik nr 4a- O$wiadczenie wspotmalzonka Wnioskodawcy.

Zakacznik nr 5 - Oswiadczenie wlasciciela rachunku bankowego — Wnioskodawcy.

Zakacznik nr 6 - Oswiadczenie wtasciciela rachunku bankowego — osoby nie bedacej Wnioskodawca.

Zakacznik nr 7 - Karta oceny Wniosku o dofinansowanie dziatalno$ci gospodarcze;j.

Zatacznik nr 8 - Tabela rozliczenia otrzymanych $rodkow na dofinansowanie podjgcia dziatalnosci
gospodarcze;j.

Zakacznik nr 9 — Deklaracja dotyczaca zakupu sprzetu uzywanego.
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