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w ramach Osi Priorytetowej VIl Konkurencyjny Rynek Pracy,
Dziatania 7.3 Zakfadanie dziatalnos$ci gospodarczej
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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Projekt pn. TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2 jest projektem realizowanym przez Miasto
Opole / Powiatowy Urzad Pracy w Opolu w partnerstwie ze Stowarzyszeniem ,Promocja
Przedsiebiorczosci” w ramach Osi Priorytetowej VII Konkurencyjny Rynek Pracy, Dziatania
7.3 Zaktadanie dziatalno$ci gospodarczej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Projekt realizowany jest w terminie od 01 stycznia 2019 do 30 listopada 2020

Regulamin projektu jest powszechnie dostepny na stronie internetowej Beneficjenta
www.pup.opole.pl

Kazdy z Kandydatow na Uczestnika Projektu zobowigzany jest do zapoznania sie z
niniejszym Regulaminem.

Regulamin okresla zasady przyznawania dotacji i wsparcia pomostowego.

§2
DEFINICJE

w regulaminie jest mowa o:

Programie - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowg VIl Konkurencyjny Rynek Pracy, Dziatanie 7.3 Zaktadanie
dziatalnosci gospodarczej

Projekcie - oznacza to projekt pn. TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2.

Uczestniku projektu — oznacza to osobe fizyczng, ktéra podpisata oswiadczenie
kwalifikowalno$ci uczestnika projektu, zamierzajgcg rozpoczaé w ramach projektu TWOJ
BIZNES - TWOJA PRACA 2 dziatalnos¢ gospodarczg. W trakcie realizacji projektu
uczestnik projektu moze zmieni¢ swoj status z ,0soby fizycznej zamierzajgcej rozpoczaé
dziatalnos¢ gospodarczg” na ,,0sobe fizyczng, ktéra zatozyta dziatalnosé gospodarczg”.
Beneficjencie - oznaczato Miasto Opole / Powiatowy Urzad Pracy w Opolu.

Realizatorze projektu — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Opolu z siedzibg przy
ul. Hubala 21, 45-266 Opole.
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6. Biurze Projektu — oznacza to biuro projektu mieszczgce sie w siedzibie Realizatora
projektu w Centrum Aktywizacji Zawodowej Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu przy
ul. Bytnara Rudego 8, 45-265 Opole.

Instytucji Posredniczacej ( IP ) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

Komisji Oceny Wnioskow — oznacza to Komisje Oceny Wnioskéw o dotacje powotang

przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu — Realizatora projektu, do oceny

merytorycznej Wnioskow o dotacje zlozonych przez Uczestnikow projektu i Komisje

Oceny Whnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego powotang przez Partnera do

oceny Wnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i Wnioskéw o

przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego ztozonego przez Uczestnikdw projektu,

ktorzy otrzymali dotacje.

9. Partnerze — oznacza to Stowarzyszenie ,Promocja Przedsiebiorczosci” z siedzibg przy
ul. Damrota 4, 45-064 Opole.

10. Zasadach — oznacza to Zasady udzielania wsparcia na zatozenie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
RPO WO 2014-2020 Instytucji Zarzgadzajgcej RPO WO 2014-2020, przyjetych przez
Zarzad wojewodztwa Opolskiego, ktorych aktualna wersja dostepna jest na stronie
projektu: www.pup.opole.pl — Projekty i Programy — Projekty EFS — Realizowane —
TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2.

11. Stronie Projektu — oznacza to strone: www.pup.opole.pl — Projekty i Programy —
Projekty EFS — Realizowane — TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2.

© N

§3
WSPARCIE FINANSOWE - WARUNKI OGOLNE

1. O przyznanie wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej moze sie ubiegac
wytgcznie Uczestnik projektu TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2 tj. osoba w wieku od 30 roku
zycia, mieszkajgca w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na terenie miasta Opola lub powiatu
opolskiego, pozostajgca bez pracy, zarejestrowana w PUP w Opolu jako bezrobotna, dla
ktorej zostat okreslony | lub Il profil pomocy w rozumieniu art. 33 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktéra ponadto spetnia tgcznie
nastepujgce kryteria:

a) zobowigzuje sie zarejestrowa¢ i prowadzi¢ w ramach Projektu nowg dziatalnosé
gospodarczg na terenie miasta Opola lub powiatu opolskiego?;

b) nie posiadata zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub nie prowadzita
dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka,
komorniczg lub oswiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do
Projektu?;

C) nie jest karana za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r.
Kodeks karny skarbowy (Dz. U. 2018r., poz. 1958, z p6zn. zm.) oraz korzysta z petni praw
publicznych i posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

d) nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w sektorach wykluczonych na podstawie
art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

! Siedziba firmy musi znajdowa¢ sie na terenie Opola lub powiatu opolskiego
27a dzien przystgpienia do projektu nalezy rozumie¢ dzien podpisania przez uczestnika niniejszego o$wiadczenia.
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e)

f)

9)
h)

)

K)

n)

nie pozostaje w zwigzku matzenskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia z beneficjentem, partnerem beneficjenta lub wykonawcg oraz
pracownikami beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczgcymi w procesie rekrutacji
i/lub przyznawania srodkow finansowych;

nie tgczy lub nie tgczyt jej z beneficjentem, partnerem beneficjenta, wykonawcg oraz
pracownikami beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczgcymi w procesie rekrutacji
i/lub przyznawania wsparcia finansowego zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli;

w ciggu ostatnich dwaoch lat nie fgczyt jej stosunek pracy lub inny (umowa zlecenie, umowa
o dzieto lub inne) z beneficjentem lub partnerem beneficjenta lub wykonawca;

nie korzystata/nie zamierza skorzysta¢ rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze srodkow PFRON, Funduszu Pracy, PROW 2014-2020 oraz s$rodkow
oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow
zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

pomoc, o ktérg bedzie wnioskowac¢ podczas uczestnictwa w projekcie nie spowoduje
przekroczenia przyznanej jej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych
go latach podatkowych pomocy de minimis w wysokosci 200 000 euro lub 100 000 euro w
przypadku podmiotu zamierzajgcego rozpoczg¢ dziatalnosé gospodarczg w sektorze
transportu drogowego towaréw;

nie zamierza rozpoczg¢ dziatalnosci gospodarczej prowadzonej wczedniej przez czionka
rodziny®/osobe pozostajagcg w faktycznym pozyciu, z wykorzystaniem zasobow
materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci, w
przypadku gdy czionek rodziny*/osoba pozostajgca w faktycznym pozyciu zaprzestat
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie pdzniej niz miesigc przed dniem ztozenia przez
nig Formularza rekrutacyjnego;

nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej jednoczednie o tym samym profilu co
przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny®/osobe pozostajgcg w faktycznym
pozyciu i pod tym samym adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest
prowadzona dziatalnosé;

nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z definicjg okreslong w art. 3
ustawy z dnia 6 marca 2018r. prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018r., poz. 646, z pdzn.
zm.);

nie jest karana zakazem dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2019. 869) i
jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Beneficjenta o zakazach
dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy o finansach
publicznych orzeczonych w stosunku do niej w okresie realizacji umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego;

nie moze rozpoczgé prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z zasadg minimalizowania
zjawiska creamingu opisanego w Zasadach udzielania wsparcia na zatozenie i
prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnoSci
gospodarczej RPO WO 2014-2020);

3 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

4 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujacy sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.

5 Pod pojeciem cztonka rodziny rozumie sie matzonke/matzonka oraz osobe znajdujaca sie w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, a takze pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia.
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0) na etapie zlozenia Wniosku o przyznanie dotacji bedzie posiadata wszystkie niezbedne
pozwolenia (do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zosta¢ utworzona w
zwigzku z realizacjg projektu)®, w szczegdlnosci
e pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem budowlanym

(Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z pézn. zm.),
e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie z
Prawem budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z p6zn. zm.);

p) nie jest uczestnikiem innego projektu realizowanego w ramach Dziatania 7.3 Zaktadanie
dziatalnoSci gospodarczej RPO WO 2014-2020;

g) zapoznata sie z zasadami uczestnictwa w projekcie (w_tym zwlaszcza z zasadami
okreslajgcymi forme wniesienia zabezpieczenia wykonania Umowy na otrzymanie dotacji
oraz_Umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego, a takze zasadami wydatkowania
przyznawanych srodkéw finansowych);

r) zapoznata sie i zaakceptowata Regulamin rekrutacji oraz Regulamin przyznawania
Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;

s) nie posiad zadnych diugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie jest dtuznikiem w
sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej;

t) uczestniczyta i ukonczyta Modut szkoleniowo-doradczy realizowany w ramach projektu
TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2;

u) zlozy w Biurze Projektu, w terminie naboru wnioskdw o przyznanie dotacji, wszystkie
dokumenty, o ktérych mowa w § 4 niniejszego Regulaminu.

2. W ramach projektu przewidziane zostaty nastepujace formy wsparcia finansowego:

a) Przyznanie dotacji w kwocie nie wyzszej niz 27 700,00 ztotych brutto, jednak nie
wyzszej niz 6-krotnos¢ wysokosci przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce
narodowej obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia. Dotacja udzielona — wyptacona
zostanie w kwocie netto. W sytuacji gdy od zakupionych przez uczestnika towaréw lub
ustug nie bedzie naliczany podatek VAT, kwota brutto i netto dotacji bedzie taka sama.
Jezeli natomiast od zakupionych towaréw lub ustug zostanie naliczony podatek VAT,
rozliczenie dotacji nastgpi tylko do kwoty netto, z uwzglednieniem réznych stawek podatku
VAT.

b) Przyznanie wsparcia pomostowego obejmujgce szkolenia i doradztwo w zakresie
efektywnego wykorzystania dotacji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz
bezzwrotng pomoc finansowg wyptacang — wsparcie pomostowe, miesiecznie w kwocie
nie wyzszej niz 1 500,00 zt brutto przez okres do 6 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i w kwocie nie wyzszej niz 1 500,00
zt brutto przez okres kolejnych 6 miesiecy w sytuacji stabej kondycji finansowej nowo
zatozonej dziatalnosci gospodarczej. Finansowe wsparcie pomostowe udzielone -
wyptacone zostanie w kwocie netto. W sytuacji gdy od wydatkéw poniesionych przez
Uczestnika projektu w ramach finansowego wsparcia pomostowego nie zostanie naliczony
podatek VAT, kwota brutto i netto finansowego wsparcia pomostowego bedzie taka sama.
Jezeli natomiast od poniesionych wydatkbw w ramach finansowego wsparcia
pomostowego naliczony zostanie podatek VAT, rozliczenie finansowego wsparcia
pomostowego nastgpi tylko do kwoty netto, z uwzglednieniem roznych stawek
podatku VAT.

6 Nie dotyczy pozwolen, ktore mozna uzyskac¢ wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej.
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. Wsparcie finansowe udzielane uczestnikom projektu stanowi pomoc de minimis i udzielane jest

W oparciu o:

a) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

b) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z
2015r., poz. 1073);

c) rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2018 r. poz. 712);

d) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (t. j. Dz. U. 2015.
1983 ze zm.);

e) rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgce rozporzadzenia
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. 2014r., poz. 1550);

f) rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r., Nr 53,
poz. 311 ze zm.);

g) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc
de minimis (Dz. U. z 2014r., poz. 1543).

Kazdy Uczestnik programu korzystajgcy ze wsparcia finansowego otrzyma zaswiadczenie
0 uzyskanej pomocy de minimis.

Uczestnik projektu korzystajgcy ze wsparcia finansowego zobowigzany jest do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres nie kréotszy niz 12 miesiecy liczagc od daty
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej okre$lonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, przy czym dzien rozpoczecia dzialalnosci
gospodarczej powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.

Warunki wyptaty oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia finansowego regulujg wiasciwe
umowy, Zasady oraz niniejszy Regulamin.

Wypftata wsparcia finansowego moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po spetnieniu przez
Uczestnika projektu wszystkich wymogéw okreslonych w ww. dokumentach.

Wzory wszystkich dokumentéw zwigzanych z ubieganiem sie o wsparcie finansowe, okreslone
zostaty w niniejszym Regulamie i sg dostgpne sg na stronie Projektu: www.pup.opole.pl —
Projekty i Programy — Projekty EFS — Realizowane — TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2.

§4
DOTACJA NA ZALOZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
Dotacja na zatozenie dziatalnoSci gospodarczej, udzielana jest w celu utatwienia

sfinansowania pierwszych wydatkéw inwestycyjnych zwigzanych z prowadzeniem nowej
dziatalnosci gospodarczej.
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2. Maksymalna kwota dotacji wynosi 27 700,00 zitotych brutto dla jednego Uczestnika
projektu, jednak nie wiecej niz 6-krotnos¢ wysokosci przecietnego wynagrodzenia za prace w
gospodarce narodowej obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia. Dotacja udzielona —
wyptacona zostanie w kwocie netto. W sytuacji gdy od zakupionych przez Uczestnika
towaréw lub ustug nie jest naliczany podatek VAT, kwota brutto i netto dotacji bedzie taka
sama (rozliczenie dotacji powinno za$ nastgpi¢ do catkowitej wysokosci wydatku). Jezeli
natomiast od zakupionych towaréw lub ustug zostat naliczony podatek VAT, rozliczenie moze
nastgpi¢ tylko do kwoty netto, z uwzglednieniem réznych stawek podatku VAT.

3. Dotacja przyznawana jest zgodnie z trescig Umowy na otrzymanie dotacji. Faktyczna
wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych przez Uczestnika projektu potrzeb
zZwigzanych z planowang dziatalno$cig gospodarcza.

4. W przypadku spétki cywilnej Umowa na otrzymanie dotacji podpisywana jest indywidualnie
z kazdym Uczestnikiem projektu.

5. Dotacja przyznawana jest na podstawie ziozonego przez Uczestnika projektu Wniosku o
przyznanie dotacji ( zatagcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

6. Do Whniosku o przyznanie dotacji zatgcza sie nastepujgce dokumenty:
— potwierdzenie udziatu w module szkoleniowo — doradczym,
— biznesplan ( zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),
— harmonogram rzeczowo — finansowy (zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu),
— dokumenty niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéra ma zostaé
utworzona w zwigzku z realizacjg projektu’, w szczegdlnosci:
e pozwolenia na budowe/przebudowe/odbudowe itp. — zgodnie z Prawem
budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z pdzn. zm.),
e pozwolenia na zmiane sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci — zgodnie
z Prawem budowlanym (Dz. U. z 2018r., poz. 1202, z p6zn. zm.).

Whiosek o przyznanie dotacji do ktérego nie zostang zatgczone w/w pozwolenia, a sg wymagane,
zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;.

7. Wniosek o przyznanie dotacji powinien zostaé¢ zlozony zgodnie z nizej opisang
procedura:

a) Uczestnik projektu zainteresowany otrzymaniem dotacji zobowigzany jest do wypetnienia
Whiosku o przyznanie dotacji w formacie zgodnym z podanym na stronie internetowej
Projektu oraz dotgczy¢é do niego zatgczniki wymienione w § 4 ust. 6 niniejszego
Regulaminu. Wnioski przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza — wzoru nie
bedg rozpatrywane.

b) Wniosek o przyznanie dotacji powinien by¢ wypetniony elektronicznie w jezyku polskim
we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy ktérys z jego punktow nie
moze by¢ opisany przez Uczestnika projektu nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

c) Wniosek o przyznanie dotacji nalezy wlasnorecznie podpisaé, ponumerowaé i
parafowaé wszystkie jego strony, trwale spig¢ i ztozy¢ osobiscie w Biurze projektu lub
przestaé pocztg na adres Biura Projektu. W obu przypadkach decyduje data wptywu
Whiosku do Biura Projektu.

d) Kopie dokumentéw zatgczonych do Wniosku o przyznanie dotacji muszg by¢ potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez Uczestnika projektu poprzez opatrzenie kazdej strony kopii
dokumentoéw klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg oraz witasnorecznym,
czytelnym podpisem Uczestnika projektu lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnosc¢

7 Nie dotyczy pozwolen, ktore mozna uzyskaé wytgcznie po zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;.
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z oryginatem od strony ... do strony ...”, aktualnej daty, wilasnorecznego czytelnego
podpisu Uczestnika projektu, ponumerowanie i parafowanie kazdej strony kopii dokumentu
przez Uczestnika projektu.

e) Wniosek o0 przyznanie dotacji wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozyc
w 2 egzemplarzach w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujgcy sposob:

Imie i Nazwisko ( Uczestnika projektu )
adres do korespondencji ( Uczestnika projektu )
z dopiskiem:
Whniosek o przyznanie dotacji
w ramach projektu TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2

f)  Wniosek o przyznanie dotacji nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu osobiscie lub przestaé
pocztg w terminie i godzinach okreslonych na stronie internetowej Projektu.

g) W przypadku wystania dokumentéw drogg pocztowg za termin zlozenia Wniosku o
przyznanie dotacji uznaje sie date wptywu Whniosku do Biura Projektu, a nie date stempla
pocztowego. Whnioski, ktére wptyng po wyznaczonym terminie naboru (okredlonego na
stronie internetowej Projektu ) nie beda podlegaty ocenie formalnej i merytorycznej i nie
bedg zwracane.

h) Wnhnioski ztozone w Biurze Projektu po wyznaczonej dacie i godzinie nie zostang przyjete.

i) Nieztozenie Wniosku o przyznanie dotacji w wyznaczonym terminie, oznacza
rezygnacje Uczestnika projektu 2z ubiegania sie¢ o przyznanie dotacji na zalozenie
dziatalnosci gospodarczej. Tylko w wyjagtkowych sytuacjach np. choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim, zgonu bliskiej osoby umozliwione zostanie dostarczenie
dokumentéw po wyznaczonym terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo podejmuje
Realizator projektu.

J) Ztozone w terminie Wnioski 0 przyznanie dotacji niezawierajgce wymaganych zatgcznikow
zostang odrzucone na etapie oceny formalnej.

UWAGA !!!

Termin naboru Wnioskéw o przyznanie dotacji oraz terminy realizacji poszczegélnych
etapow oceny Whnioskow podane zostang na stronie internetowej Projektu:
www.pup.opole.pl — Projekty i Programy — Projekty EFS — Realizowane —
TWOJ BIZNES - TWOJA PRACA 2.

Obowigzkiem kazdego Uczestnika projektu jest stale monitorowanie informacji zawartych
na stronie Projektu.

8. Ocena formalna Wniosku o przyznanie dotacji.

a) Ocena formalna Wniosku o przyznanie dotacji dokonywana jest w terminie maksymalnie 5
dni®, w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
(zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu). W przypadku niespetnienia kryterium
formalnego w projekcie, Wniosek zostaje odrzucony oraz nastepuje zakonczenie
udziatu danej osoby w projekcie.

8 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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http://www.pup.opole.pl/

UWAGA !!!

Przed zlozeniem Wniosku o przyznanie dotacji zasadnym jest dokonanie przez
Uczestnika projektu weryfikacji zgodnosci Wniosku z wymogami okreslonymi w Karcie
oceny formalnej ( ztacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).

b) W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonych dokumentach, Uczestnik projektu moze
zosta¢ zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni °od daty otrzymania od Realizatora projektu informacji w tej
sprawie.

Do uchybieh podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:

— Zlozenie Wniosku o przyznanie dotacji (w tym rowniez zatgcznikow) w jednym
egzemplarzu,

— brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Whniosku o przyznanie
dotaciji,

— brak podpisu na Wniosku o przyznanie dotacji (w tym réowniez na zatgczniku),

— niewypetnienie ktoregokolwiek z pol Wniosku o przyznanie dotaciji.

c) Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane
jest jako rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym
samym zakonczenie jego uczestnictwa w projekcie.

d) W przypadku nie spetnienia kryterium formalnego w projekcie innego niz te, ktére mogag
podlega¢ poprawie/uzupetnieniu Wniosek o przyznanie dotacji zostanie odrzucony oraz
nastgpi zakonczenie udziatu Uczestnika projektu w projekcie.

e) W przypadku negatywnej oceny formalnej, w terminie do 5 dni Realizator projektu przesyta
do uczestnikéw projektu informacje o odrzuceniu Wniosku o przyznanie dotacji wraz z
uzasadnieniem swojej decyzji i informacjg o mozliwosci ztozenia odwotania.

f)  Uczestnik projektu, ktérego Wniosek o przyznanie dotacji zostat odrzucony ma prawo w
terminie do 5 dni'® od dnia otrzymania informacji, ztozy¢ do Realizatora projektu pisemne
odwotanie od negatywnego wyniku oceny formalnej. W ciggu 5 dni (od ostatecznego
mozliwego terminu zgtoszenia odwoftania przez uczestnikow projektu) dokonywana jest
powtorna ocena formalna Whioskow, przy czym oceny danego wniosku nie moze
dokonywac¢ ta sama osoba, ktéra oceniata go wczeéniej. Nastepnie, w terminie do 5 dni
Realizator projektu przekazuje pisemng odpowiedz!' o wynikach powtdrnej oceny do
uczestnikow projektu.

g) W przypadku pozytywnej oceny formalnej po rozpatrzeniu odwotania, Wniosek zostaje
przekazany do oceny merytorycznej.

9. Ocena merytoryczna Wnioskoéw o przyznanie dotacji.
a) Ocenie merytorycznej podlegajg Wnioski o przyznanie dotacji zweryfikowane pozytywnie
pod wzgledem formalnym.
b) Oceny merytorycznej Wnioskéw o przyznanie dotacji dokonuje Komisja Oceny Wnioskow
o dotacje, powotana przez Realizatora projektu.

% Droga elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
10 Drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
11 Drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomoéci SMS (Short Message Service).
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f)
9)

h)

k)

Komisja Oceny Whnioskow o dotacje dziala w oparciu o Regulamin Komisji Oceny
Whioskow ( zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu )
Komisja Oceny Whnioskéw o dotacje dokonuje oceny Whioskéw o przyznanie dotacji w
terminie maksymalnie 15 dni? woparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o
przyznanie wsparcia finansowego ( zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu )
i podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji, uzasadniajgc jg na pismie.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybranych cztonkéw Komisji Oceny
Whioskow o dotacje.
Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw.
Warunkiem niezbednym uzyskania wsparcia jest otrzymanie w trakcie oceny merytorycznej
co najmniej 60% ogodlnej sumy punktdw oraz przynajmniej 60% w poszczegdinych
kryteriach oceny z uwzglednieniem zapisow Regulaminu Komisji Oceny Whnioskow.
Realizator projektu w uzasadnionych sytuacjach moze przeprowadzi¢ negocjacje z
uczestnikiem projektu, ktorego wniosek podlega ocenie przez Komisje Oceny Wnioskow o
dotacje, niezbednym jest wéwczas opracowanie protokotu z przeprowadzonych negocjacii.
W przypadku znacznych rozbieznosci ( fgcznie o co najmniej 20 punktéw) w ocenie
wniosku w oparciu o kryteria przyznawania dotacji lub w sytuacji gdy wniosek nie uzyska od
jednego z oceniajgcych co najmniej 60% ogoélnej sumy punktéw oraz przynajmniej 60% w
poszczegoblnych kryteriach oceny, Whniosek jest kierowany przez Przewodniczgcego
Komisji Oceny Whnioskéw o dotacje do oceny trzeciego oceniajgcego. Ocena dokonana
przez trzeciego oceniajgcego jest wigzgca i ostateczna.
W przypadku, gdy dwéch lub wiecej uczestnikow projektu uzyska takg samg ogolng liczbe
punktow, wyzsze miejsce na liscie rankingowej (zaréwno gwarantowanej, jak tez po
rozpatrzeniu odwotan) otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktow w
nastepujacych kryteriach:

— realnosc¢ zatozen,

— zgodnosc projektu ze zdefiniowanymi potrzebami,

— efektywnos¢ kosztowa,

— potencjat Wnioskodawcy.
W sytuacji, gdy dwoch lub wiecej uczestnikow projektu uzyska identyczng liczbe punktow w
ramach kazdego kryterium, miejsce na liscie rankingowej zostanie ustalone w wyniku
komisyjnego losowania, w ktérym bedg uczestniczy¢ Przewodniczacy Komisji Oceny
Whnioskoéw o dotacje petnigcy jednoczesnie funkcje sekretarza Komisji Oceny Whnioskoéw o
dotacje i 2 cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw o dotacje.
Po zakonczeniu oceny, Komisja Oceny Wnioskéw o dotacje sporzadza podstawowg
liste rankingowa i protokét w terminie 7 dni od zakonczenia oceny.
Na podstawowej liscie rankingowej znajdg sie wszystkie Wnioski o przyznanie dotaciji,
uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby otrzymanych punktéw, z ktérych czesé,
czyli wnioski w ramach 85% limitu miejsc (tj. 85% z catkowitej liczby planowanych do
przyznania dotacji, czyli 85% z 45 planowanych do przyznania dotacji co stanowi 38
dotacji) majg zagwarantowane otrzymanie wsparcia finansowego (pozostate 15% dotacji
czyli 7 dotacji zostanie przydzielonych po zakonczeniu procedury odwotawczej).
W terminie do 5 dni od sporzadzenia protokotu i podstawowej listy rankingowej
Realizator projektu wysle do wszystkich uczestnikow projektu informacje!® o
wynikach oceny wraz z podaniem - w przypadku wnioskow odrzuconych uzasadnienia
swojej decyzji oraz terminu na ztozenie odwotania. Termin ten moze zostaé¢ wydtuzony w
wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z IP.

12 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
13 Drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomoéci SMS (Short Message Service).
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m) W przypadku uczestnikow projektu, ktérzy otrzymajg dotacje w ramach podstawowej listy

p)

Q)

y

rankingowej ( 38 oso6b ) Realizator projektu wezwie ich* do ztozenia w okreslonym
terminie zatgcznikdw do Umowy na otrzymanie dotacji i do jej podpisania w ciggu 30 dni od
zawiadomienia Uczestnika projektu o przyznaniu dotacji.

Podstawowa lista rankingowa podana zostanie przez Realizatora projektu do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej Projektu.

W przypadku nieprzyznania wsparcia finansowego w ramach podstawowej listy
rankingowej (tj. w ramach 85% catkowitej liczby planowanych do przyznania dotacji czyli
38 dotacji) Uczestnicy projektu majg prawo, w terminie do 5dni'® liczac od dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny, dostarczy¢ do Biura Projektu Realizatora
projektu, pisemne odwolanie od decyzji Komisji Oceny Wnioskow o dotacje (o
zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania do Biura Projektu).

Komisja Oceny Whnioskéw o dotacje w ciggu 10 dni (od ostatecznego mozliwego terminu
zgtoszenia odwotania przez uczestnikdw projektu) dokonuje powtdrnej oceny Whioskow,
przy czym kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybranych czionkéw Komisji Oceny
Whnioskow o dotacje i nie mogg to by¢ te same osoby, ktére ocenialy go wczesniej.

W terminie do 7 dni liczagc od zakonczenia powtdrnej oceny, Komisja Oceny Whnioskéw o
dotacje sporzgdza liste rankingowg po odwotaniach i protokét z powtdrnej oceny. Lista
rankingowa po odwotaniach bedzie obejmowa¢ Whnioski uszeregowane od najwyzszej do
najnizszej liczby otrzymanych punktow, ktore nie otrzymaty dotacji w ramach 85% limitu,
zaréwno te w ramach, ktérych ztozono odwotanie, jak i wnioski, w ramach ktérych nie
ztozono odwotania. Dofinansowanie uzyskaja wnioski, ktére zajma pozycje do
wysokosci 15 % limitu miejsc (tj. 15% z catkowitej liczby planowanych do przyznania
dotacji ustalonych w ramach limitu przystugujgcego w ramach projektu tj. 7 dotaciji).
W ciggu 5 dni od sporzgdzenia protokotu z powtdrnej oceny i listy rankingowej po
odwotaniach Realizator projektu poda do publicznej wiadomosci, na stronie internetowej
projektu, informacje o zweryfikowanej liscie rankingowej i poinformuje!® wszystkich
Uczestnikéw projektu znajdujgcych sie na liscie rankingowej po odwotaniach o
wynikach oceny oraz o tym, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzaca i
ostateczna. Uczestnikdw projektu, ktérzy otrzymali dotacje po odwotaniach ( 7 oséb )
Realizator projektu wezwie do ztozenia w okres$lonym terminie zatgcznikow do Umowy na
otrzymanie dotacji.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej, sporzgdzona zostanie lista rezerwowa, na ktorej
znajdg sie wszyscy uczestnicy projektu, ktérych Whnioski zostaty ocenione pozytywnie
(to znaczy w trakcie przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaty co najmniej 60%
0golnej sumy punktéw oraz w poszczegolnych kryteriach oceny przynajmniej 60% punktow).
W przypadku rezygnacji z otrzymania dotacji przez Uczestnika projektu znajdujgcego sie na
podstawowej liscie rankingowej ( 38 osob ) lub na liscie po odwotaniach ( 7 ) dotacje
otrzyma pierwsza osoba z listy rezerwowej.

10. Zawarcie Umowy na otrzymanie dotacji.

a) Umowy na otrzymanie dotacji zawarte zostang z Uczestnikami projektu w terminie nie

dtuzszym niz 30 dni od zawiadomienia®’ ich o decyzji przyznajgcej dotacje.

b) W przypadku koniecznosci dokonania zmian w biznesplanie lub innym zatgczniku

dotgczonym do Whniosku (ktore wynikajg np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny Komisji,
stwierdzeniu btedéw w tresci zatgcznika), Uczestnik projektu zobowigzany zostanie do

14 Drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
15 Drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
16 Drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomoéci SMS (Short Message Service).
17 Drogga elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomoséci SMS (Short Message Service).
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Zlozenia ich poprawionej/ zaktualizowanej wersji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni*® od
daty otrzymania od Realizatora projektu pisma w tej sprawie. Niedostarczenie
zaktualizowanych dokumentow w powyzszym terminie traktowane jest jako
rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o otrzymanie dotacji i tym samym
zakonczenie jego uczestnictwa w projekcie.

UWAGA !!!

Uczestnicy projektu, zobowigzani sa przed podpisaniem Umowy na otrzymanie dotaciji,
do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej, jednakze nie wczesniej niz po otrzymaniu
ostatecznej informacji o przyznaniu dotacji, przy czym dzien rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej co do zasady powinien by¢ tozsamy z dniem jej rejestracji.

c) Uczestnicy projektu, ktérym przyznana zostata dotacja ( tgcznie 45 oséb — 38 oséb z
podstawowej listy rankingowej i 7 oséb z listy po odwotaniach) wezwani zostang do
ztozenia w okreslonym terminie w Biurze projektu Partnera zatgcznikéw (niezbednych
do zawarcia Umowy na otrzymanie dotacji ) ktére nie zostaly dostarczone na etapie
sktadania Wniosku o przyznanie dotacji, w tym:

— wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — CEIDG,
poswiadczajgcego zarejestrowanie i rozpoczecie prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej w terminie wskazanym przez Realizatora projektu,

— kopi aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS, ZUA, ZUS
ZFAIZPA),

— uaktualnionego harmonogramu rzeczowo-finansowy?°,

— o$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis (zatgcznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu), lub

— o$wiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w
ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch
latach podatkowych (zatagcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu), lub

— zaswiadczenia o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktérym dana osoba przystepuje do projektu oraz
w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych,

— formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 24 pazdziernika 2014r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu),

— o$wiadczenia o nieposiadaniu dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze
dana osoba nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekuc;ji
sagdowej lub egzekucji administracyjnej (zatacznik nr 13 do niniejszego
Regulaminu),

— oswiadczenia o braku zakazu dostepu do $rodkdéw publicznych, o ktérych mowa w
art.5 ust.3 pkt.1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu),

— zabezpieczenia prawidlowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji.

18 Droga elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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d) W przypadku nieztozenia dokumentow, o ktérych mowa w pkt. c), w tym dokumentéw

f)

zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia w terminie wskazanym przez
Realizatora projektu w zawiadomieniu wystanym?° do Uczestnika projektu, uznaje sie
ze Uczestnik projektu rezygnuje z mozliwosci otrzymania przyznanej dotacji i
uczestnictwa w Projekcie.

Uczestnicy projektu, ktorzy ztozg w wymaganym terminie komplet prawidtowo wypetnionych
zatgcznikéw do Umowy na otrzymanie dotacji, zawiadomieni?® zostang przez Partnera
projektu o dniu i godzinie podpisania Umowy na przyznanie dotacji ( zatacznik nr 11 do
niniejszego Regulaminu ) w siedzibie Partnera.

Partner sporzadza i wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie o uzyskanej pomocy de
minimis.

Przebieg procedury rozpatrywania Whnioskéw o przyznanie dotacji przedstawia ponizsza

tabela.
Podmiot Proces Termin

Uczestnik projektu | sktada do Realizatora projektu Wniosek o w terminie okreslonym przez
przyznanie dotacji wraz z zatgcznikami Realizatora projektu

Realizator projektu | powotuje Komisje Oceny Wnioskéw o
dotacje
przeprowadza ocene formalng wnioskow niezwtocznie po zakonczeniu naboru
dokonuje powtérnej oceny formalnej w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
whnioskow uczestnikow projektu, ktérzy ostatecznego mozliwego terminu
odwotali sie od wynikéw oceny ztozenia odwotania przez uczestnikéw

projektu

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | w terminach okreslonych przez
Oceny Wnioskéw o dotacje Realizatora projektu
informuje IP o terminie i miejscu nie pozniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw o posiedzeniem Komisji
dotacje

IP przedstawiciel IP moze bra¢ udziat w zgodnie z terminem posiedzenia
posiedzeniu Komisji Oceny Wnioskéw o Komisji Oceny Wnioskéw o dotacje
dotacje w roli obserwatora

Komisja Oceny dokonuje oceny merytorycznej wnioskow W terminie maksymalnie 15 dni od

Whnioskoéw o zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny dnia rozpoczecia obrad Komisji

dotacje Whnioskéw Oceny Whnioskéw o dotacje
sporzadza protokét z przeprowadzonej w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
oceny i podstawowg liste rankingowg zakonczenia oceny

Realizator projektu | informuje wszystkich uczestnikdw projektu, | w terminie nie dtuzszym niz 5 dni?2 od
o wynikach oceny i wzywa tych, ktorzy sporzgdzenia protokotu z
otrzymali dotacje do ztozenia zatgcznikédw | przeprowadzonej oceny i
w celu podpisania umowy podstawowej listy rankingowej

20 Drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
21 Drogg elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomoéci SMS (Short Message Service).
22 \W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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Podmiot

Proces

Termin

Partner - Uczestnik
projektu

podpisujg w dwéch egzemplarzach
Umowe na ofrzymanie dotacji

w terminie nie dtuzszym niz 30

dni od dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji

(o ile uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty, w
tym ztozyt zabezpieczenie, oraz
zarejestrowat dziatalnosé
gospodarczg)

Partner

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

Uczestnik projektu

uczestnik projektu, ktéry nie uzyskat
wsparcia finansowego w ramach
podstawowej listy rankingowej ma prawo
ztozy¢ pisemne odwotanie od wynikow
oceny

w terminie nie dluzszym niz 5 dni od
otrzymania informacji o wynikach
oceny

Komisja Oceny
Whnioskéw

dokonuje powtdrnej oceny wnioskow
uczestnikow projektu, ktérzy odwotali sie
od wynikow oceny

w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od
ostatecznego mozliwego terminu
ztozenia odwotania przez uczestnikow
projektu

sporzadza liste rankingowg po
odwotaniach i protokét z powtdrnej oceny

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od
zakonczeniu oceny

Realizator projektu

informuje uczestnikow projektu
znajdujgcych sie na liscie rankingowej po
odwotaniach o wynikach oceny i wzywa
tych, ktérzy otrzymali dotacje do ztozenia
zatgcznikow, ktére nie zostaty dostarczone
na etapie sktadania Wniosku i do
podpisania umowy

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
sporzgdzenia protokotu z powtdrne;j
oceny i listy rankingowej po
odwotaniach

Uczestnik projektu

w przypadku konieczno$ci dokonania
zmian w biznesplanie lub innym zatgczniku
dotgczanym do Wniosku, ktére wynikajg
np. ze zmian po przeprowadzeniu oceny
Komisji, stwierdzeniu btedéw w tresci
zatgcznika jest zobowigzany do jego
ztozenia poprawnej/zaktualizowanej wersji

w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od
daty otrzymania od Realizatora
projektu pisma informujgcego o
koniecznosci dokonania zmian

w biznesplanie lub innym zatgczniku
dotgczanym do Wniosku

Partner -
Uczestnik projektu

podpisujg Umowe na otrzymanie dotacji,
w dwéch egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 30

dni od dnia zawiadomienia uczestnika
projektu o decyzji

(o ile uczestnik projektu dostarczyt
wszystkie niezbedne dokumenty (w
tym ztozyt zabezpieczenie) oraz
zarejestrowal?® dziatalnos¢
gospodarczg)

Partner

sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o pomocy de minimis

w dniu podpisania umowy

23 7godnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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§5

Zabezpieczenie prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji oraz Umowy ha
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego oraz aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

1. W celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotacji, Uczestnik

2.

projektu zobowigzany jest do zlozenia stosownego zabezpieczenia najpdzniej w dniu jej

podpisania.

W ramach niniejszego Projektu co do zasady wymagane jest zlozenie zabezpieczenia

w postaci weksla wlasnego in blanco (zatacznik nr 12 do niniejszego Regulaminu)

porgeczonego przez dwoéch poreczycieli, spetniajgcych nizej opisane wymagania, wraz z

deklaracja wekslowa, zawierajgcg upowaznienie dla Partnera do wypetnienia tego weksla:
a) w przypadku dotacji do kwoty réwnej sumie dotacji, powiekszonej o odsetki w

wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkow
na konto Uczestnika projekty do dnia ich zwrotu, w wypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Uczestnika projektu zobowigzan wynikajgcych z
umowy na otrzymanie dotacji albo niewykonania przez niego zobowigzan
powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

b) w przypadku podstawowego wsparcia pomostowego do kwoty rownej sumie

podstawowego wsparcia pomostowego, powiekszonej o odsetki w wysokosci jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania srodkow na konto
Uczestnika projektu do dnia ich zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez Uczestnika projektu zobowigzan wynikajgcych z Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego albo niewykonania przez niego
zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy,

c) w przypadku przedtuzonego wsparcia pomostowego do kwoty rownej sumie

przediuzonego wsparcia pomostowego, powiekszonej o odsetki w wysokoéci jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczone od dnia przekazania Srodkéw na konto
Uczestnika projektu do dnia ich zwrotu, w wypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przez Uczestnika projektu zobowigzan wynikajgcych z aneksu do
Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego albo niewykonania
przez niego zobowigzan powstatych na skutek rozwigzania tej umowy.

3. Poreczyciele, ktérzy udzielg poreczenia wekslowego na wekslu in blanco wystawionym

przez Uczestnika projektu powinni spetni¢ nastepujgce warunki:
a) sg osobami fizycznymi w wieku do 75 lat, posiadajgcymi petng zdolnosé do

czynnosci prawnych,

b) pozostawaty przez okres co najmniej 12 petnych miesiecy kalendarzowych przed

datg zawarcia Umowy na otrzymanie dotacji w stosunku pracy z pracodawcg nie
bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, lub prowadzity przez taki sam okres
dziatalnos¢ gospodarczg lub dziatalnos¢ rolnicza, pobieraty emeryture, albo rente
zwyktg lub strukturalng przyznang na podstawie decyzji administracyjnej Agenciji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia
Rady Ministrow z dnia 30 kwietnia 2004r. w sprawie szczegoétowych warunkow i
trybu udzielania pomocy finansowej na uzyskanie rent strukturalnych objetych
planem rozwoju obszaréw wigjskich (t. j. DZ. U. 2017. 1220),

c) pozostajg w stosunku pracy z pracodawcg nie bedagcym w stanie likwidacji lub

upadfosci (w przypadku osob zatrudnionych) w momencie sktadania poreczenia na
wekslu in blanco oraz sg zatrudnieni na umowe o prace na czas nieokreslony lub
okreslony, przy czym okres ten nie moze by¢ krétszy niz 18 miesiecy od daty
ztozenia poreczenia,
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d) w chwili udzielenia poreczen posiadajg decyzje administracyjng zgodnie
z ktorg okres pobierania renty zwyktej lub strukturalnej nie uptynie wczesniej niz
okres 18 miesiecy od daty ztozenia poreczenia,

e) w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych dtugéw objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie
toczg sie zadne postepowania sgdowe Ilub administracyjne dotyczgce
niesptaconych zobowigzan pienieznych ( zatacznik nr 13 do niniejszego
Regulaminu),

f) uzyskaty w okresie ostatnich petnych 12 miesiecy kalendarzowych przed datg
zawarcia Umowy na otrzymanie dotacji:

- $rednie miesieczne wynagrodzenie z tytutu umowy o prace w wysokosci 2 250,-
zt brutto,

- lub otrzymywaty emeryture lub rente w wysokosci 2 250,- zt brutto,

- lub osiggaly dochody w wysokosci 1 600,- zt netto z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub dziatalnosci rolnicze;j.

UWAGA !!I

W niniejszym Projekcie kazdy poreczyciel moze udzieli¢ poreczenia tylko jednemu
Uczestnikowi projektu - oswiadczenie poreczyciela ( zatacznik nr 14 do niniejszego
Regulaminu)

Dopuszcza sie poreczenie przez tego samego poreczyciela dla jednego Uczestnika
projektu jednoczesnie dotacji, podstawowego wsparcia pomostowego i przedtuzonego
wsparcia pomostowego.

Matzonek Uczestnika projektu nie moze byé jego poreczycielem. Wyjatek stanowi
sytuacja, w ktoérej matzonkowie posiadaja rozdzielnos¢ majatkowa.

4. W celu udokumentowania spetnienia przez poreczycieli ww. wymogow, Uczestnik projektu
razem z wekslem in blanco przedtozy do Biura Projektu Partnera stosowne dokumenty, w
tym w szczegdlnosci:

a) w przypadku poreczycieli zatrudnionych w ramach stosunku pracy:

— zaswiadczenie o zatrudnieniu i o wysokosci $redniego miesiecznego
wynagrodzenia brutto osiggnietego ze stosunku pracy w okresie ostatnich 12
petnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych zawarcie Umowy na otrzymanie
dotacji ( zatagcznik nr 15 do niniejszego Regulaminu) ,

b) w przypadku poreczycieli pobierajacych emeryture, rente zwykig lub strukturalna:

— decyzje administracyjng o przyznaniu oraz waloryzacji emerytury lub renty oraz
dowody potwierdzajgce otrzymywanie emerytury lub renty w okresie 12 miesiecy
kalendarzowych poprzedzajagcych zawarcie Umowy na otrzymanie dotacji takie jak:
przekazy pocztowe lub wyciggi z rachunku bankowego,

c) w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalno$é gospodarcza:

— zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochodu osiggnietego w 2018

roku albo kopie, potwierdzong przez poreczyciela za zgodno$¢ z oryginatem,
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5.

deklaracji na podatek dochodowy za 2018 rok wraz dowodem ztozenia tej deklaraciji
w urzedzie skarbowym,

— pisemne oswiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego w okresie
ostatnich 12 m-cy poprzedzajgcych zawarcie Umowy na otrzymanie dotacji
(zalacznik nr 16 do niniejszego Regulaminu),

— zaswiadczenia z urzedu skarbowego o niezaleganiu z podatkami oraz z ZUS o
niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie pozniej niz
1 miesigce przed datg zawarcia Umowy na otrzymanie dotaciji,

d) w przypadku poreczycieli prowadzacych dziatalnosé rolnicza:

— kopie potwierdzong przez poreczyciela za zgodno$¢ z oryginatem nakazu
ptatniczego podatku rolnego za 2018 oraz 2019 rok i/lub umowy dzierzawy,

— pisemne oswiadczenie poreczyciela o wysokosci dochodu osiggnietego w okresie
ostatnich petnych 12 miesiecy kalendarzowych przed datg zawarcia niniejszej
umowy (zatacznik nr 17 do niniejszego Regulaminu)

— oryginaly zaswiadczen o niezaleganiu z ptatno$ciami wobec: urzedu gminy, KRUS
lub ZUS - wystawione nie pdézniej niz 1 miesigc przed datg zawarcia niniejszej
umowy,

— w przypadku prowadzenia dziatalno$ci w ramach dziatéw specjalnych produkc;ji
rolnej: kopie potwierdzong przez poreczyciela za zgodnos$¢ z oryginatem deklaracji
podatkowej za 2018 rok wraz dowodem ztozenia tej deklaracji w urzedzie
skarbowym oraz oryginat zaswiadczenia z urzedu skarbowego o niezaleganiu z
podatkami wystawione nie pozniej niz 1 miesigce przed datg zawarcia niniejszej
umowy.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zatgczenia:

a) w przypadku gdy Uczestnik projektu i/lub poreczyciel nie pozostaje w zwigzku

matzenskim - oSwiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim ( zatacznik nr 18
do niniejszego Regulaminu),

b) w przypadku gdy Uczestnik projektu i/lub poreczyciel pozostaje w zwigzku

maizenskim - o$wiadczenia zgody matzonka Uczestnika projektu na zawarcie Umowy
na otrzymanie dotacji oraz na wystawienie i ztozenie weksla in blanco ( zatagcznik nr 19
do niniejszego Regulaminu ) i oswiadczenia zgody matzonka poreczyciela na
udzielenie przez matzonka poreczenia wekslowego na wekslu in blanco w celu
zabezpieczenia Umowy na otrzymanie dotacji ( zalgcznik nr 20 do niniejszego
Regulaminu), ewentualnie zatgczenia odpisu aktu notarialnego albo sadowego
orzeczenia znoszgcego matzenskg wspdlnos¢ majgtkows,

oSwiadczenia poreczyciela o nieposiadaniu zadnych dlugow objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz, ze nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie tocza
sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne, a takze, ze w stosunku do nich nie
toczg sie zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczgce niesptaconych
zobowigzan pienieznych ( zatacznik nr 13 niniejszego Regulaminu).

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowanie jednej z
ponizszych form zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umowy na otrzymanie dotaciji:

a) poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytoweyj,

z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

b) gwarancji bankowej,

c)

gwarancji ubezpieczeniowej,
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7.

9.

d) poreczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t. j. Dz. U. 2019. 310 zm.),

e) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej,

f) zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzgdu terytorialnego,

g) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowic¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia
mienia bedgcego przedmiotem zastawu,

h) przewtaszczenia rzeczy ruchomych uczestnika projektu na zabezpieczenie,

i) hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne,
hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci
bedacej przedmiotem hipoteki,

i) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

W przypadku faktycznego braku mozliwosci ztozenia zabezpieczenia w postaci weksla
wiasnego in blanco, w celu uzyskania zgody na zmiane formy zabezpieczenia, Uczestnik
projektu zobowigzany jest do zlozenia w Biurze Projektu Partnera wyczerpujacego
w tym zakresie uzasadnienia. O mozliwosci zastosowania jednej z powyzszych form
zabezpieczenia decyduje Realizator projektu wraz Partnerem. W przypadku wybrania
jednej z wyzej wymienionych form zabezpieczenia Uczestnik projektu zobowigzany jest
przez podpisaniem Umowy na otrzymanie dotacji do ztozenia w Biurze projektu stosownych
dokumentdw, zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami.

Dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy zostanie zwrécony Uczestnikowi projektu na
jego pisemny wniosek, ztozony po catkowitym rozliczeniu przez Partnera udzielonego
wsparcia finansowego, oraz nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we
wpisie do CEIDG lub w KRS i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami
(odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od daty
uptywu dwunastomiesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku nieztozenia do konca okresu realizacji Projektu przez Uczestnika projektu
pisemnego wniosku o zwrot weksla stanowigcego zabezpieczenie, zostanie on zniszczony

Komisyjnie, w obecnosci co najmniej jednego przedstawiciela Realizatora projektu i co
najmniej jednego przedstawiciela Partnera.

§6
WYDATKOWANIE | ROZLICZANIE SRODKOW DOTACJI

Srodki z dotacji na rozwdj przedsiebiorczoéci musza zostaé przeznaczone na pokrycie
wydatkéw inwestycyjnych uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez uczestnika projektu.

Srodki finansowe dotaciji, z zastrzezeniem zasad okre$lonych przy przyznawaniu pomocy
de minimis, moga by¢ przeznaczone wyfacznie na:
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6.

h)
)

zakup srodkow trwatych - sktadniki majatku trwatego,

zakup pojazdéow samochodowych - osobowych Ilub ciezarowych oraz
motocykli/skuterow o ile zakup takiego pojazdu jest SciSle zwigzany z zakresem
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej - maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej
dotaciji,

zakup wyposazenia,

koszty prac remontowych i budowlanych (w tym prace adaptacyjne),

wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe (wydatki bedgce podstawg procesu
produkcyjnego lub bedg miaty podlega¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy) -
maksymalnie do 50 % wartosci wnioskowanej dotacji,

zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang
i prowadzong dziatalnoscig gospodarczg — z wylgczeniem wydatkdéw stanowigcych
pomoc operacyjng (tj. kosztow, ktére mozna ponosi¢ w ramach podstawowego
wsparcia pomostowego) na pokrycie kosztow biezacej dziatalnosci oraz wskazanych w
katalogu wydatkow niekwalifikowalnych,

koszty informacji i promociji,

koszty szkolen zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg zakonczone
uzyskaniem licencji, certyfikatu, itp. - maksymalnie do 10% wartosci wnioskowanej
dotacji.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach dotac;ji
dokonywana jest w trakcie oceny biznesplanu.

Wszystkie wydatki musza zostaé¢ szczegétowo uzasadnione przez Uczestnika projektu
oraz powigzane z zakresem prowadzonej dzialalnosci. Uczestnik projektu szczegétowo
uzasadnia koniecznos¢ poniesienia wydatku w harmonogramie rzeczowo — finansowym
i biznesplanie.

W ramach przyznanych srodkéw finansowych dozwolony jest zakup uzywanych srodkow

trwatych o ile zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) sprzedajacy srodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,

b) sprzedajgcy srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany
Srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspadlnotowej,

c) cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartoSci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

UWAGA !!!

Z uwagi na fakt, ze zakup uzywanych srodkéw trwatych nalezy traktowaé jako sytuacje
wyjatkowa, szczegdlng uwage nalezy zwrécié na wysokosé ceny oferowanego
przedmiotu oraz zagrozenie wystapienia jego podwéjnego finansowania.

Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dotacji zalicza sie przede
wszystkim:
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a) wydatki niezgodne z katalogiem wydatkow kwalifikowalnych w ramach pomocy de
minimis,

b) wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzgcg pokryciu kosztow biezgcej dziatalnosci
przedsiebiorstwa, np.: czynsz, dzierzawa, wynajem, ubezpieczenia, optaty
eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary, optaty leasingowe, materiaty
eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonery, koperty, paliwo do samochodu, itp.,

c) zlecanie ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg (np. zlecenie
obstugi ksiegowej itp.),

d) zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych,

e) zakupy dokonywane od czionkéw rodziny lub oséb pozostajgcych w faktycznym
pozyciu z uczestnikiem projektu.

7. Do wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dotacji zalicza sie rowniez wydatki nieujete w
biznesplanie/ harmonogramie rzeczowo — finansowym.

8. Dotacja wyptacana jest Uczestnikowi projektu w kwocie netto przez Partnera w systemie
zaliczkowo- refundacyjnym, w nastepujacy sposob:

a) zaliczka w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji netto, wyptacana w terminie 7
dni roboczych po podpisaniu Umowy na otrzymanie dotacji,

b) ptatnosé¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych przez uczestnika projektu
catkowitych wydatkéw na realizacje inwestycji, w wysokosci nie wiekszej niz 20%
kwoty dotacji netto. Ptatno$¢ koncowa wyptacana jest po zatwierdzeniu przez Partnera
catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacja.

c) przed wyptata drugiej transzy dotacji Uczestnik projektu musi udokumentowaé
powstanie obowigzku optacania skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

UWAGA !!I

Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozwdéj przedsiebiorczosci, o ktéorych mowa wyzej
Uczestnik projektu musi dostarczyé do biura projektu Partnera najpozniej w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji okreslonej
w Umowie na otrzymanie dotacji.

9. Uczestnik projektu ponosi wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach dotacji po dniu
rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej?*.

10. Rozliczenie srodkéw uzyskanych w ramach dotacji nastepuje poprzez:

- szczegoOtowe Zestawienie towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze $rodkéw
na rozwoj przedsiebiorczo$ci ( zatacznik nr 21 do niniejszego Regulaminu), do ktérego
zatgczone zostajg faktury lub inne dokumenty ksiegowe dotyczgce zakupu towaréw i/lub
ustug z dotacji w celu ustalenia, ze nie dochodzi do finansowania podatku VAT,

- Zzlozenie OS$wiadczenia o0 dokonaniu zakupéw towaréw i/lub ustug, zgodnie

z harmonogramem rzeczowo - finansowym (zalagcznik nr 22 do niniejszego
Regulaminu).

24 7godnie z wpisem do CEIDG lub KRS.
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11

12.

13.

14.

15.

16.

17

. Uczestnik projektu moze wystgpic do Partnera z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu/harmonogramu rzeczowo - finansowego, w szczegolnosci w zakresie zestawienia
towarow i/lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub
jakoéciowych oraz wartosci jednostkowych w terminie do 14 dni przed zakonczeniem terminu
rzeczowej realizacji inwestycji. Zmiana nie wptywa na wysokos¢ udzielonej dotacji. Partner w
ciggu 7 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje?® go pisemnie o decyzji
dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

W uzasadnionych przypadkach Partner moze zaakceptowa¢ zmiany w harmonogramie
rzeczowo-finansowym zgtoszone po terminie wskazanym w pkt. 11.

Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma
obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit
dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej albo naruszone zostaty inne warunki (w tym m.in. nieztozenie korekty rozliczenia
dotacji w terminie wyznaczonym przez Partnera).

W przypadku kradziezy sprzetu lub jego nieposiadania z innych powodéw niezaleznych od
Uczestnika projektu, jest on zobowigzany do ich ponownego zakupu z wiasnych $rodkow
finansowych lub z otrzymanego odszkodowania w sytuaciji, gdy sprzet byt ubezpieczony.

W okresie trwania projektu niedopuszczalna jest zmiana formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci, ktéra wigzataby sie z przeniesieniem nabytych na podstawie zawartej umowy
praw i obowigzkéw na inny podmiot prawny.

Realizator projektu kontroluje prawidlowosé wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej?® przez Uczestnika projektu, w
szczegoblnosci poprzez weryfikacje:

a) faktu prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,

b) wykorzystania przez niego zakupionych towardw i/lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
rzeczowo — finansowym. Realizator projektu weryfikuje poszczegodlne faktury lub inne
dokumenty ksiegowe potwierdzajgce zakup towardw i/lub ustug z dotacji, w celu ustalenia,
ze nie dochodzi do finansowania podatku VAT,

c) posiadania sprzetu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych srodkéw i wykazanego
w Zestawieniu towardw i/lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze $rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze
Uczestnik projektu nie posiada towardow, ktore wykazat w rozliczeniu, a nabyt w celu
zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy
(Srodki obrotowe), powinien wykaza¢ on przychdéd z tytutu Swiadczonych ustug lub
sprzedazy towardw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towarow,

d) faktu zatrudnienia pracownika?’.

. Realizator projektu zbiera od uczestnikdw, ktorzy w ramach projektu zatozyli dziatalnos¢

gospodarcza, informacje o liczbie pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace
(w rozumieniu Kodeksu pracy) w okresie do 12 miesiecy od dnia uzyskania wsparcia
finansowego przez Uczestnika projektu®).

25 Drogg elektroniczng, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
26 Zgodnie z wpisem do CEIDG lub KRS.

27 Dotyczy uczestnikow, ktérzy zadeklarowali utworzenie dodatkowego miejsca pracy.

28 poprzez dzien uzyskania wsparcia finansowego nalezy rozumiec dzien zawarcia Umowy na otrzymanie dotacji.

Projekt pn. TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

% Opolskie dla Rodziny

str. 20



18. Kazdy przypadek nie wywigzania sie przez Uczestnika projektu z warunkéw, do spetnienia

ktérych zobowigzat sie na etapie rekrutacji i przyznawania $rodkéw na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej i za ktore uzyskat premie punktowg. (dotyczy utworzenia dodatkowego miejsca
pracy i/lub prowadzenia dziatalnosci w branzy zdefiniowanej jako specjalizacje regionalne)
bedzie indywidualnie rozpatrywany przez Realizatora projektu.

§7
WSPARCIE POMOSTOWE

Wsparcie pomostowe ma na celu kontynuacje udzielania wsparcia Uczestnikom projektu,
ktérzy w ramach projektu rozpoczeli prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

W ramach wsparcia pomostowego Uczestnik projektu, ktéry rozpoczgt prowadzenie

dziatalnosci moze uzyskac:

a) pomoc doradczg o charakterze specjalistycznym w zakresie efektywnego wykorzystania
dotacji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

b) finansowe wsparcie pomostowe (bezposrednia, bezzwrotha pomoc kapitatowa
wspomagajgca “przetrwanie” przedsiebiorcy w pierwszym okresie prowadzenia
dziatalnosci), wystepujgce w dwéch typach:

- podstawowe wsparcie pomostowe udzielane przez okres pierwszych 6 miesiecy od
dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przez Uczestnika w kwocie netto.
Whnioskowana kwota wsparcia nie moze by¢ wyzsza niz 1 500,00 zt brutto.

- przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane przez okres 6 miesiecy od dnia
zakonczenia korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12
miesiecy (liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosSci przez Uczestnika
projektu) w kwocie netto. Wnioskowana kwota wsparcia nie moze by¢ wyzsza niz
1 500,00 zt brutto.

Finansowe wsparcie pomostowe udzielone — wyptacone zostanie w kwocie netto bez
wzgledu na status podatkowy Uczestnika projektu. W sytuacji gdy od zakupionych przez
Uczestnika towaréw lub ustug nie jest naliczany podatek VAT, kwota brutto i netto wsparcia
pomostowego bedzie taka sama (rozliczenie wsparcia pomostowego powinno za$ nastgpi¢ do
catkowitej wysokosci wydatku). Jezeli natomiast od zakupionych towaréw lub ustug zostat
naliczony podatek VAT, rozliczenie moze nastgpic tylko do kwoty netto, z uwzglednieniem réznych
stawek podatku VAT.

3.

4.

Wsparcie pomostowe w catosci objete jest pomocg de minimis.

W ramach wsparcia pomostowego Uczestnicy projektu mogg zosta¢ objeci dziataniami
polegajgcymi na organizowaniu przedsiewzie¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych
przedsiebiorcow, polegajgcych miedzy innymi na Kkojarzeniu przedsiebiorcow o
uzupetniajgcych sie rodzajach dziatalnosci w celu stworzenia lokalnego klastra. W przypadku
doradztwa bedzie ono réwniez obejmowacC kwestie zwigzane z poprawg rentownosci
indywidualnych przedsiewzie¢ poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkéw
zbytu.
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5. Finansowe wsparcie pomostowe ma utatwi¢ poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie
obligatoryjnych opfat, ponoszonych przez przedsiebiorce, niezaleznie od poziomu jego
przychodow.

6. Do wydatkow kwalifikowalnych w ramach finansowego wsparcia pomostowego
zaliczajq sie tylko:
a)koszty ZUS, w tym sktadka na ubezpieczenie zdrowotne, sktadka na ubezpieczenie
spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe), skladka na ubezpieczenie chorobowe
(dobrowolne),
b)wydatki biezgce w kwotach netto (bez VAT) bez wzgledu na status podatkowy uczestnika:

koszty administracyjne: optata za czynsz (tylko w przypadku posiadania umowy
wynajmu lub dzierzawy lub w przypadku posiadania prawa wiasnosci i pod warunkiem,
ze lokal wykorzystywany jest wytgcznie do potrzeb prowadzenia dziatalnos$ci?®), optaty
za wynajem lub dzierzawe (tylko w przypadku posiadania umowy wynajmu lub
dzierzawy) pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza, opfata za dzierzawe maszyn i urzadzen (z wytaczeniem leasingu i
wynajmu pojazdow),

koszty eksploatacji pomieszczenh: optata za energie elektryczng, gazowg, optata za
ogrzewanie energig cieplng, optata za wode i $cieki, koszty wywozu nieczystosci
statych (umowa na firme), podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni
budynku na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych: koszty przesytek pocztowych,
kolportaz reklam i ulotek dotyczgcych dziatalnosci firmy, zakup znaczkéw pocztowych,
koszty abonamentu telefonicznego i rozmoéw, koszt abonamentu za uzytkowanie tgcza
internetowego,

koszty obstugi konta bankowego (w tym koszty przelewow),

koszty ustug ksiegowych (zlecenie obstugi ksiegowej firmy),

koszty zwigzane z ubezpieczeniem osob, mienia, OC zwigzane bezposrednio z
prowadzong dziatalnos$cig gospodarczg®,

koszty ustug prawnych,

koszty Srodkéw czystosci i innych materiatbw zwigzanych z utrzymaniem czystosci
pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza,
koszty materiatdw eksploatacyjnych i biurowych, tj. papieru do drukarki, tonerow,
kopert, segregatoréw, paliwa itp.

7. Finansowe wsparcie wypfacane jest miesiecznie®l. Wnioskowana kwota wsparcia nie moze
by¢ wyzsza niz 1 500,00 zt brutto, przy czym wysokos¢ udzielonego wsparcia pomostowego
powinna wynika¢ zindywidualnych potrzeb danego uczestnika projektu, odpowiednio
uzasadnionych we wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

29 \W lokalu na prawach wtasnosci mozliwe jest wyodrebnienie jego czesci na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.
Wdwczas optaty nalezy oszacowac proporcjonalnie do zajmowanej powierzchni.

30 7 wytgczeniem ubezpieczenia OC posiadacza pojazdu mechanicznego.

31 W uzasadnionych przypadkach podstawowe wsparcie pomostowe moze byé wyptacone kumulatywnie, tj. w mniej

niz 6 ratach.
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§ 8
PODSTAWOWE WSPARCIE POMOSTOWE

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 23 do niniejszego Regulaminu)
ztozonego przez Uczestnika projektu do Partnera, wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a) os$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym
dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwoch latach podatkowych
(zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu), lub

b) kopia/e zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktéorym dana osoba przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych,

¢) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika
2014r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (zatgcznik nr 9 do niniejszego regulaminu),

d) oswiadczenie o nieposiadaniu dtugdéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze dana
osoba nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub
egzekucji administracyjnej (zatgcznik nr 13 do niniejszego regulaminu),

e) oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle
z innych Zzrodet publicznych, w tym zwlaszcza ze $Srodkow Funduszu Pracy, PFRON,
PROW 2014-2020 oraz $rodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na
pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego (zatacznik nr 24 do niniejszego regulaminu).

2. Wnhnioski przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza — wzoru nie bedg
rozpatrywane.

3. Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego powinien by¢ wypetniony
elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W przypadku, gdy
ktorys z jego punktéw nie moze byé opisany przez Uczestnika projektu nalezy wpisaé
»hie dotyczy”.

4. Kopie dokumentéw zatgczonych do Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
finansowego muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Uczestnika projektu
poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentéow klauzulg ,Za zgodnos$¢ z oryginatem”,
aktualng datg oraz wiasnorecznym, czytelnym podpisem Uczestnika projektu lub poprzez
umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ...”, aktualnej daty,
wiasnorecznego czytelnego podpisu Uczestnika projektu, ponumerowanie i parafowanie
kazdej strony kopii dokumentu przez Uczestnika projektu.

5. Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nalezy wiasnorecznie
podpisaé, ponumerowaé¢ i parafowaé¢ wszystkie jego strony, trwale spigé¢ i zlozyc
osobiscie w biurze projektu Partnera lub przestaC pocztg na adres Partnera. W obu
przypadkach decyduje data wptywu wniosku do Biura projektu do Partnera.
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6. Wniosek o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi
zalgcznikami nalezy ztozy w 2 egzemplarzach w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy
sposob:

Imie i Nazwisko ( Uczestnika projektu)
adres do korespondencji ( Uczestnika projektu )
Zz dopiskiem:
Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
w ramach projektu TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA 2

7. Wnhniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nalezy ztozy¢ w Biurze projektu
Partnera osobiscie lub przesta¢ pocztg w terminie i godzinach okreslonych na stronie
internetowej Projektu.

8. W przypadku wystania dokumentow drogg pocztowg za termin ztozenia Whniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego uznaje sie date wptywu Whniosku do Partnera, a nie
date stempla pocztowego. Whnioski, ktére wptyng po wyznaczonym terminie naboru
(okreslonego na stronie internetowej Projektu ) nie bedg podlegaty ocenie formalnej i
merytorycznej i nie bedg zwracane.

9. Whnioski ztozone w biurze projektu Partnera po wyznaczonej dacie i godzinie nie zostang
przyjete.

10. Nieztozenie Wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w
wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje Uczestnika projektu z ubiegania sie o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego. Tylko w wyjatkowych sytuacjach np.
choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu bliskiej osoby umozliwione zostanie
dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo
podejmuje Partner.

11. Ztozone w terminie Whnioski 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
niezawierajgce wymaganych zatgcznikéw, zostang odrzucone na etapie oceny formalne;j.

UWAGA !!I

Termin naboru Whnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego oraz
terminy realizacji poszczegdlnych etapéw oceny Whnioskéw podane zostang na stronie
internetowej Projektu: www.pup.opole.pl — Projekty i Programy — Projekty EFS —
Realizowane — TWOJ BIZNES - TWOJA PRACA 2.

Obowigzkiem kazdego Uczestnika projektu jest statle monitorowanie informacji zawartych
na stronie Projektu.

12. Ocena formalna Wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
dokonywana jest w terminie maksymalnie 5 dni®*?, w oparciu o Karte oceny formalnej
wniosku 0 przyznanie wsparcia finansowego (zalagcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu). W przypadku niespetnienia kryterium formalnego w projekcie, Wniosek
zostaje odrzucony i nie bedzie podlegat ocenie merytorycznej.

32 \W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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http://www.pup.opole.pl/

13. W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonych dokumentach, Uczestnik projektu moze
zosta¢ zobowigzany do zlozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni *od daty otrzymania od Partnera informacji w tej sprawie.

Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:
ztozenie Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym réwniez
zatgcznikdéw) w jednym egzemplarzu,

— brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu Wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego,

— brak podpisu na Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w tym
réwniez na zatgczniku),

— niewypetnienie ktéregokolwiek z pdél Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

14. Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane
jest jako rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania si¢ o podstawowe wsparcie
pomostowe.

15. W przypadku nie spetnienia kryterium formalnego w projekcie innego niz te, ktére mogg
podlega¢ poprawie/uzupetnieniu Wniosek 0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego zostanie odrzucony oraz nastgpi zakonczenie ubiegania sie Uczestnika
projektu, o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w projekcie.

UWAGA 1!

Przed zlozeniem Wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
zasadnym jest dokonanie przez Uczestnika projektu weryfikacji zgodnosci Wniosku z
wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej ( ztacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu).

16. Ocenie merytorycznej podlegajg Wnioski 0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego zweryfikowane pozytywnie pod wzgledem formalnym.

17. Oceny merytorycznej Whnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja Oceny Wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego powotana przez
Partnera, o ktoérej mowa w zatgczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu ( Regulamin
Komisji Oceny Whnioskéw )w terminie maksymalnie 15 dni** w oparciu o Karte oceny
merytorycznej wniosku o0 przyznanie wsparcia finansowego zgodnie Regulamin Komisji
Oceny Whioskéw ( zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu ).

18. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybranych czionkéw Komisji Oceny
Whioskow o przyznanie wsparcia pomostowego.

19. Po dokonaniu oceny Komisja Oceny Wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego
rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i sporzgdza protokot w terminie nie dtuzszym niz 5
dni od zakohczenia pracy.

33 Drogg elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
34 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

W terminie nie diuzszym niz 5 dni od sporzadzenia protokotu z przeprowadzonej oceny
Partner informuje® Uczestnikdw projektu o podjetej decyzji. W przypadku decyzji
pozytywnej Partner wzywa*¢ Uczestnikdéw projektu do podpisania stosownej umowy.

W terminie nie dluzszym niz 21 dni od dnia zawiadomienia®” Uczestnika projektu
0 pozytywnej decyzji, Partner podpisuje z uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego (zalgcznik nr 25 do niniejszego Regulaminu)
oraz sporzgdza i wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Zasady, zabezpieczenia i wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego okreslone
zostaly w niniejszym Regulaminu i Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego ktora precyzuje w szczegolnosci wartosc i warunki wyptaty srodkow, a takze
stanowi podstawe wypftacenia srodkow.

Uczestnik  projektu  wydatkuje  podstawowe  wsparcie  pomostowe  zgodnie
z katalogiem wydatkéw przedstawionym we Whniosku o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Podstawowe  wsparcie = pomostowe  wyptacane jest  Uczestnikowi  projektu
w maksymalnie 6 miesiecznych transzach.

Przed wyptatg drugiej transzy podstawowego wsparcia pomostowego Uczestnik
projektu musi udokumentowaé powstanie obowigzku optacania skladek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Przebieg procedury rozpatrywania Wnioskdéw o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego przedstawia ponizsza tabela

Podmiot Proces Termin

uczestnik projektu skfada wniosek wraz z zatgcznikami do

w terminie okreslonym przez

; . . Partnera
Partnera (wniosek moze zostac
sporzadzony przy udziale doradcy
indywidualnego)
Partner przeprowadza ocene formalng wnioskéw niezwtocznie po zakonczeniu naboru

w terminie maksymalnie 5 dniu

ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji | w terminach okreslonych

Oceny Wnioskéw o przyznanie wsparcia przez Partnera
pomostowego

informuje IP o terminie i miejscu nie pozniej niz 5 dni przed
posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw o posiedzeniem Komisji

przyznanie wsparcia pomostowego

35 Droga elektroniczna, tj. za posrednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

36 Droga elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).

37 Droga elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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Podmiot Proces Termin

IP przedstawiciel IP moze uczestniczy¢ zgodnie z terminem posiedzenia
w pracach Komisji Oceny Wnioskéw o Komisji Oceny Wnioskéw o
przyznanie wsparcia pomostowego (w roli | przyznanie wsparcia pomostowego
obserwatora)
dokonuje oceny merytorycznej wniosku W terminie maksymalnie 15 dni od
Komisia Ocen zgodnie z Regulaminem Komisji Oceny dnia rozpoczecia obrad Komisji
Wniosjkéw o y Whnioskow Oceny Whnioskéw o przyznanie
. wsparcia pomostowego
przyznanie
wsparcia . . w terminie nie dtuzszym niz
pomostowego Eggazyadza protokot z przeprowadzonej 5 dni od zakonczenia pracy
. . -~ w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od
Partner prz(_ekaz’u je do IP decyzje, Kom|s_j| Oceny daty sporzgdzenia protokotu Komisiji
Whnioskéw o przyznanie wsparcia : ; .
omostowego wraz z uzasadnieniem Oceny Wnioskow o przyznanie
P Veg ; wsparcia pomostowego
przyznania/odmowy przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego
poszczegblnym uczestnikom projektu
Partner informuje uczestnika projektu o decyz;ji w terminig nie diuzszym ni? 5 dni pd
- w przypadku decyzji pozytywnej wzywa &Z%??ggeiwmy:]lizzvﬁlgaeé decyzji
uczestnika projektu do podpisania umowy )l ceny )
przyznanie wsparcia pomostowego od
P
Partner- podpisujg Umowe na otrzymanie w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od
Uczestnik oroiektu podstawowego wsparcia pomostowego, dnia zawiadomienia uczestnika
Pro) w dwdch egzemplarzach projektu o decyzji (o ile uczestnik

projektu dostarczyt wszystkie
niezbedne dokumenty, w tym
zabezpieczenie)

Partner sporzadza i wydaje uczestnikowi projektu w dniu podpisania umowy
zaswiadczenie o pomocy de minimis

26. Rozliczenie podstawowego wsparcia pomostowego nastepuje w terminie do 7 dni od daty
wyptaty ostatniej jego transzy, poprzez ztozenie szczegdétowego zestawienia towarow lub
ustug, ktérych zakup zostat dokonany z przyznanych srodkéw, do ktérego zatgczone
zostajg faktury lub inne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce dokonanie zakupu towaréw
i/lub ustug i wskazujgce stawki podatku VAT dla poszczegdlnych wydatkow.

27. Partner weryfikuje poszczegdlne faktury lub inne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce
zakup towardw i ustug przez uczestnika, w celu ustalenia, ze nie dochodzi do finansowania
podatku VAT.
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§ 9
PRZEDLUZONE WSPARCIE POMOSTOWE

Wsparcie pomostowe moze zosta¢ przedtuzone o kolejne 6 m-cy (jednakze nie dtuzej niz do
12 miesigca od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej) w przypadku, gdy
wskutek utrzymujgcej sie stabej kondycji finansowej nowo zatozonej dziatalnosci
gospodarczej, istnieje celowosc¢ udzielania jej dalszej pomocy (np. “martwy sezon” na dany
rodzaj ustug).

Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie
przedfuzonego wsparcia pomostowego (zalacznik nr 26 do niniejszego Regulaminu)
ztozonego przez uczestnika projektu do Partnera, wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a) zaswiadczenie/o$dwiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

b) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym
dana osoba przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych
(zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu), lub

c) kopia/e zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawione przez podmioty udzielajgce
pomocy w roku podatkowym, w ktéorym dana osoba przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajgcych go dwéch latach podatkowych,

d) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodny ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika
2014r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (zatgcznik nr 9 do niniejszego regulaminu),

e) oswiadczenie o nieposiadaniu dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze dana
osoba nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub
egzekucji administracyjnej (zatacznik nr 13 do niniejszego regulaminu),

f) os$wiadczenie o skorzystaniu/nieskorzystaniu przez uczestnika projektu réwnolegle z innych
zrédet publicznych, w tym zwlaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy, PFRON, PROW 2014-
2020 oraz srodkoéw oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014-2020 na pokrycie
tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego
(zatacznik nr 24 do niniejszego Regulaminu).

Whnioski przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza — wzoru nie bedg
rozpatrywane.

Whnioski przygotowane Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia finansowego powinien
by¢ wypetniony elektronicznie w jezyku polskim we wszystkich wymaganych polach. W
przypadku, gdy ktorys z jego punktéw nie moze by¢ opisany przez Uczestnika projektu
nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Kopie dokumentéw zatgczonych do Whniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
finansowego muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Uczestnika projektu
poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentow klauzulg ,Za zgodnos$¢ z oryginatem”,
aktualng datg oraz wiasnorecznym, czytelnym podpisem Uczestnika projektu lub poprzez
umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...”, aktualnej daty,
wiasnorecznego czytelnego podpisu Uczestnika projektu, ponumerowanie i parafowanie
kazdej strony kopii dokumentu przez Uczestnika projektu.

Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego nalezy wilasnorecznie
podpisaé, ponumerowaé¢ i parafowaé¢ wszystkie jego strony, trwale spigé¢ i zlozyc
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10.

11.

12.

13.

14,

osobiscie w biurze projektu Partnera lub przesta¢ pocztg na adres Partnera. W obu
przypadkach decyduje data wptywu do Partnera.

Whniosek o0 przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi
zatgcznikami nalezy ztozy w 2 egzemplarzach w zaklejonej kopercie opisanej w nastepujgcy
sposob:

Imie i Nazwisko ( Uczestnika projektu)
adres do korespondencji ( Uczestnika projektu )
z dopiskiem:
Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
w ramach projektu TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA

Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego nalezy ztozy¢ w biurze projektu
Partnera osobiscie lub przesta¢ pocztg nie pdézniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania
podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku wystania dokumentéw drogg pocztowg za termin ztozenia Wniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego uznaje sie date wptywu Whniosku do Partnera, a nie
date stempla pocztowego. Whnioski, ktére wptyng po wyznaczonym terminie nie beda
podlegaty ocenie formalnej i merytorycznej i nie bedg zwracane.

Whioski ztozone w biurze projektu Partnera po wyznaczonym terminie nie zostang przyjete.

Nieztozenie Wniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego w
wyznaczonym terminie, oznacza rezygnacje Uczestnika projektu z ubiegania sie o
przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego. Tylko w wyjgtkowych sytuacjach np.
choroby potwierdzonej zwolnieniem lekarskim, zgonu bliskiej osoby umozliwione zostanie
dostarczenie dokumentéw po wyznaczonym terminie. Decyzje w tej kwestii kazdorazowo
podejmuje Partner.

Ztozone w terminie Wnioski o0 przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego
niezawierajgce wymaganych zatgcznikdw zostang odrzucone na etapie oceny formalnej.

Ocena formalna Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego dokonywana
jest dokonywana jest w terminie maksymalnie 5 dni®, w oparciu o Karte oceny formalnej
(zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu). W przypadku niespetnienia kryterium
formalnego w projekcie, Wniosek zostaje odrzucony i nie bedzie podlegat ocenie
merytorycznej.

W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonych dokumentach, Uczestnik projektu moze zostac
zobowigzany do ztozenia poprawionej/zaktualizowanej wersji Wniosku w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni od daty otrzymania od Partnera informacji*® w tej sprawie.
Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezy:
— zlozenie Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (w tym rowniez
zatgcznikdéw) w jednym egzemplarzu,
— brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu Wniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego,

38 \W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
39 Drogg elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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15.

16.

— brak podpisu na Wniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego (w tym
réwniez na zatgczniku),

— niewypetnienie ktoéregokolwiek z pdl Whniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia
pomostowego.

Niedostarczenie zaktualizowanych dokumentéw w powyzszym terminie traktowane jest
jako rezygnacja uczestnika projektu z ubiegania sie o przediuzone wsparcie
pomostowe.

W przypadku nie spetnienia kryterium formalnego w projekcie innego niz te, ktére moga
podlega¢ poprawie/uzupetnieniu  Whniosek o0 przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego zostanie odrzucony oraz nastgpi zakohczenie ubiegania sie Uczestnika
projektu, o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego w projekcie.

UWAGA !!!

Przed zlozeniem Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego
zasadnym jest dokonanie przez Uczestnika projektu weryfikacji zgodnosci Wniosku z
wymogami okreslonymi w Karcie oceny formalnej ( ztagcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu).

17.

18.

19.

20.

21.

Ocenie merytorycznej podlegajg Whnioski o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
zweryfikowane pozytywnie pod wzgledem formalnym.

Oceny merytorycznej Whnioskéw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego powotana przez
Partnera, o ktérej mowa w zatgczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu ( Regulamin Komisji
Oceny Whioskéw )w terminie maksymalnie 15 dni*® w oparciu o Karte oceny merytorycznej
wniosku o przyznanie wsparcia finansowego zgodnie Regulamin Komisji Oceny Wnioskow (
zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu ).

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybranych cztonkéw Komisji Oceny Wnioskoéw o
przyznanie wsparcia pomostowego.

Po dokonaniu oceny Komisja Oceny Wnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego
rekomenduje/ nie rekomenduje przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego,
uzasadniajgc swojg decyzje na piSmie i sporzadza protokdt w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
od zakonczenia pracy.

W terminie nie dluzszym niz 5 dni od sporzadzenia protokotu z przeprowadzonej oceny
Partner informuje** Uczestnikow projektu o podjetej decyzji. W przypadku decyzji pozytywnej
Partner wzywa** Uczestnikdw projektu do podpisania aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

40 W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z IP, termin ten moze ulec zmianie.
41 Droga elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
42 Droga elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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22.

23.

24.

25.

W terminie nie dluzszym niz 7dni od dnia zawiadomienia®®* Uczestnika projektu
0 pozytywnej decyzji, Partner podpisuje z uczestnikiem projektu Aneks do Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego (zalgcznik nr 27 do niniejszego
Regulaminu) oraz sporzadza i wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie o pomocy de
minimis.

Zasady, zabezpieczenia i wydatkowania przedtuzonego wsparcia pomostowego okreslone
zostaly w niniejszym Regulaminie i Aneksie do Umowy na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego, ktory precyzuje w szczegoélnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkdw,
a takze stanowi podstawe wyptacenia Srodkéw.

Uczestnik projektu wydatkuje przedtuzone wsparcie pomostowe zgodnie
z katalogiem wydatkéw przedstawionym we Wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

Przedtuzone wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi projektu
maksymalnie w 6 miesiecznych transzach.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskéw o przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego przedstawia ponizsza tabela.

Podmiot Proces Czas

Uczestnik projektu sktada wniosek wraz z nie pézniej niz w pigtym miesigcu

zafgcznikami do Partnera (wniosek | otrzymywania podstawowego wsparcia
moze zostac¢ sporzgdzony przy pomostowego
udziale doradcy indywidualnego)

Partner przeprowadza ocene formalng niezwtocznie po zakohczeniu naboru w

whioskow terminie maksymalnie 5 dni

ustala termin i miejsce posiedzenia | w terminie okreslonym przez Partnera
Komisji Oceny Wnioskow o
przyznanie wsparcia pomostowego

informuje IP o terminie i miejscu nie pozniej niz 5 dni przed posiedzeniem
posiedzenia Komisji Oceny Komisji Oceny Whnioskéw o przyznanie
Whnioskéw o przyznanie wsparcia wsparcia pomostowego
pomostowego
IP przedstawiciel IP moze zgodnie z terminem posiedzenia Komisiji
uczestniczy¢ w pracach Komisji Oceny Whnioskdéw o przyznanie wsparcia
Oceny Wnioskéw o przyznanie pomostowego
wsparcia pomostowego (w roli
obserwatora)
dokonuje oceny merytorycznej zgodnie z terminem posiedzenia Komis;ji
Komisja Oceny wniosku zgodnie z Regulaminem Oceny Whnioskdéw o przyznanie wsparcia
Whnioskéw Komisji Oceny Wnioskéw pomostowego
sporzgdza protokot w terminie nie dluzszym niz
z przeprowadzonej oceny 5 dni od zakohczenia pracy
Partner informuje uczestnika projektu w terminie nie dluzszym niz 5
o decyzji - w przypadku decyzji dni od sporzadzenia protokotu z
pozytywnej wzywa uczestnika przeprowadzonej oceny

projektu do ztoZzenia niezbednych

43 Droga elektroniczng, tj. za poérednictwem e-maila, a takze poprzez wiadomosci SMS (Short Message Service).
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Podmiot

Proces

Czas

zatgcznikow i do podpisania
aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia
pomostowego

Partner - Uczestnik
projektu

podpisujg aneks do Umowy na
otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego, w dwdch
egzemplarzach

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
poinformowania uczestnika projektu o
pozytywnej decyzji (o ile uczestnik
projektu dostarczyt wszystkie niezbedne
dokumenty, w tym zabezpieczenie)

Partner

sporzagdza i wydaje uczestnikowi
projektu zaswiadczenie o pomocy
de minimis

w dniu podpisania aneksu

26. Rozliczenie przedtuzonego wsparcia pomostowego nastepuje w terminie do 7 dni od daty
wyptaty ostatniej jego transzy, poprzez ztozenie szczegotowego zestawienia towaréw lub
ustug, ktérych zakup zostat dokonany z przyznanych srodkéw, do ktérego zatgczone zostajg
faktury lub inne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce dokonanie zakupu towardw i/lub ustug i

wskazujgce stawki podatku VAT dla poszczegoinych wydatkéw.

27. Beneficjent weryfikuje poszczegodlne faktury lub inne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce
zakup towardw i ustug przez uczestnika, w celu ustalenia, ze nie dochodzi do finansowania

podatku VAT.

1. Uczestnicy projektu zobowigzani sg do stosowania postanowien zapisanych w niniejszym

§ 10

POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulaminie, w umowach zawartych w ramach projektu oraz w Zasadach.

2. Ostateczna interpretacja Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci, wigzgca dla Uczestnikdw projektu, nalezy do Beneficjenta.

3. Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Zasad
programowych dotyczgcych Projektu. Wszelkie zmiany regulaminu bedg publikowane na

stronie internetowej projektu.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie Zasady .

lub innych dokumentow
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Lista zatgcznikow do regulaminu:

1. Zalacznik nr1 - Whniosek o przyznanie dotaciji

2. Zalacznik nr 2 - Biznesplan

3. Zalacznik nr 3 - Harmonogram rzeczowo-finansowy

4. Zatacznik nr 4 - Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego

5. Zatacznik nr 5 - Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

6. Zalacznik nr 6 - Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
7. Zalacznik nr 7 - Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis

8. Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis

9. Zatacznik nr 9 - Formularz informac;ji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

10. Zalgcznik nr 10 — Oswiadczenie o braku zakazu dostepu do $rodkéw publicznych.

11. Zalgcznik nr 11 - Umowa na otrzymanie dotaciji

12. Zalgcznik nr 12 - Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg

13. Zalgcznik nr 13 - Oswiadczenia Uczestnika projektu / poreczyciela o nieposiadaniu
zadnych dtugdw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze nie jest diuznikiem w sprawach
prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w
stosunku do niego nie toczg sie zadne postepowania sgdowe lub administracyjne
dotyczgce niesptaconych zobowigzan pienieznych.

14. Zatacznik nr 14 - Os$wiadczenie poreczyciela o udzieleniu poreczenia tylko jednemu
uczestnikowi projektu

15. Zalgcznik nr 15 — Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wysokosci przychoddéw poreczyciela
zatrudnionego na umowe o prace

16. Zalgcznik nr 16 - Oswiadczenie o dochodach dla poreczyciela prowadzgcego dziatalnosé
gospodarcza

17. Zatacznik nr 17 - Oswiadczenie o dochodach dla poreczyciela prowadzacego dziatalno$¢
rolniczg

18. Zatacznik nr 18 - Os$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim

19. Zatacznik nr 19 - Oswiadczenie zgody matzonka Uczestnika projektu na zawarcie Umowy
na otrzymanie dotacji oraz na wystawienie i ztozenie weksla in blanco

20. Zatacznik nr 20 - Oswiadczenie zgody matzonka poreczyciela na udzielenie przez
matzonka poreczenia wekslowego na wekslu in blanco w celu zabezpieczenia Umowy na
otrzymanie dotacji
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21. Zatacznik nr 21 - Zestawienie towardw i/lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze
srodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci

22. Zatacznik nr 22 - Oswiadczenie o dokonaniu zakupow towardw i/lub ustug, zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym

23.Zalacznik nr 23 - Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

24. Zatacznik nr 24 - Oswiadczenie o skorzystaniu lub nieskorzystaniu przez uczestnika
projektu rownolegle z innych Zrodet publicznych, w tym zwlaszcza ze srodkéw Funduszu
Pracy, PFRON, PROW 2014-2020 oraz w ramach RPO WO 2014-2020 oraz srodkow
oferowanych w ramach PO WER, RPO WO 2014 - 2020 na pokrycie tych samych
wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego.

25. Zatacznik nr 25 - Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego

26. Zatacznik nr 26 - Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

27. Zatacznik nr 27 - Aneks do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego

28. Zatacznik nr 28 - Zestawienie wydatkéw poniesionych w ramach wsparcia pomostowego
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