
WNIOSEK O PRZYZNANIE ŚRODKÓW
Z KRAJOWEGO FUNDUSZU 

SZKOLENIOWEGO NA FINANSOWANIE 
LUB WSPÓŁFINANSOWANIE 

DZIAŁAŃ NA RZECZ 
KSZTAŁCENIA USTAWICZNEGO 

PRACOWNIKÓW I PRACODAWCÓW

Adam 
Tatoj



DOKUMENTY DO 
POBRANIAopole.praca.gov.pl



Część główna
Wniosku
punkty od 1 do 5

1. Dane Pracodawcy
2.Dane Podstawowe
3.Dane Organizacyjne
4.Pozostałe Dane
5.Dane dotyczące wsparcia





Karta Uczestnika
Kształcenia
Punkt 6 wniosku
wypełniamy dla każdego
uczestnika odrębnie







1.   Oświadczenie dotyczące otrzymania lub nieotrzymania pomocy de minimis w ciągu trzech minionych lat.
2.   Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis.
3.   Kopia dokumentu potwierdzającego oznaczenie formy prawnej prowadzonej działalności w przypadku braku  

wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej –
W przypadku spółek cywilnych, Pracodawca obligatoryjnie dołącza potwierdzoną za zgodność z oryginałem 
kserokopię spółki cywilnej.

4.   Program kształcenia i/lub zakres egzaminu.
5.   Wzór dokumentu potwierdzającego kompetencje nabyte przez uczestników wystawionego przez realizatora 

usługi kształcenia ustawicznego, o ile nie wynika on z przepisów powszechnie obowiązujących. 
6.   Oświadczenie o powiązaniach osobowych lub kapitałowych z organizatorem kształcenia. 
7.   Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Powiatowy Urząd Pracy w Opolu .
8.   W przypadku, gdy osoby objęte wsparciem KFS pełnią funkcje zarządcze w tych spółkach, należy dołączyć 

kopie umów o pracę potwierdzone za zgodność z oryginałem, z przysłonięciem wszelkich danych wrażliwych. 
9.   W przypadku, gdy Pracodawcę reprezentuje pełnomocnik do wniosku należy załączyć pełnomocnictwo 

określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Pracodawcy  Pełnomocnictwo 
należy przedłożyć w oryginale, w postaci notarialnie potwierdzonej kopii lub kopii potwierdzonej za zgodność 
z oryginałem przez osobę lub osoby udzielające pełnomocnictwa.

10. Oświadczenie o niepodleganiu sankcjom w związku z wojną w Ukrainie. 
11. Kserokopie certyfikatów jakości kształcenia (za zgodność z oryginałem) – wybranego organizatora/ów 

kształcenia,  o ile posiada. 

ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU



PRACODAWCO NIE ZAPOMNIJ !

BEZWZGLĘDNE
Załączniki do wniosku KFS :

1) zaświadczenia lub oświadczenie o pomocy de minimis,  
2) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis,
3) kopię dokumentu potwierdzającego oznaczenie formy prawnej prowadzonej działalności –

w przypadku braku wpisu do KRS lub CEiDG, a w przypadku spółek cywilnych, kopię umowy s.c.,
4) program kształcenia ustawicznego lub zakres egzaminu,
5) wzór dokumentu potwierdzającego kompetencje nabyte przez uczestników, wystawianego przez 

realizatora usługi kształcenia ustawicznego, o ile nie wynika  on z przepisów powszechnie 
obowiązujących.

Niedołączenie do wniosku jednego z załączników skutkuje tym iż,
wniosek pozostawia się bez rozpatrzenia!



Karta oceny formalnej
Wniosku o przyznanie 

dofinansowania ze środków 
limitu KFS 

na kształcenie ustawiczne 
Pracowników                                      
i Pracodawcy

Załącznik nr 2 do 
Regulaminu



Załącznik nr 4 do Regulaminu

Karta oceny merytorycznej 
Wniosku o przyznanie 

dofinansowania ze 
środków KFS 

na kształcenie ustawiczne 
Pracowników i Pracodawcy



1. Brak podpisów na wniosku i załącznikach,
2.Brak załączników,
3.Niespełnienie żadnego z priorytetów,
4.Niewykazanie pomocy publicznej de minimis,
5.Brak wskazania potrzeby odbycia kursu w części                          

opisowej wniosku,
6.Błędne terminy planowanego kształcenia,
7. Niespójność zapisów we wniosku,
8.Niezgodność wniosku z Regulaminem,
9.Nieaktualny druk wniosku,
10.Złożenie kilku wniosków zamiast jednego.

NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY                    
PRZY PISANIU WNIOSKU



Serdecznie Zapraszamy na Webinar pn.
“Warsztaty z wypełniania 

wniosku KFS”

Dołącz do spotkania Zoom

https://zoom.us/j/99553181233?pwd=cRXRG8B112zqE7sRkBllgpYjv7PxNN.
1

Identyfikator spotkania: 995 5318 1233

Kod dostępu: 535081

21.01.2025 
r.

10:00

https://zoom.us/j/99553181233?pwd=cRXRG8B112zqE7sRkBllgpYjv7PxNN.1


DZIĘKUJEMY ZA 

UWAGĘ


